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im nabavkama (,,SluZbeni glasnik RS", bt.9ll20l9 i9212023)' daljem

tekstu: ae) Uprbvni odbor na sednici odrZanoj 29. januar 2024. odine, na osnovu predloga direktora

Narudioca, donosi

PRAvILNIK O BLIZEM UREDENJU PLANIRANJA I SPROVODENJA POSTUPAKA

'q" NABAVKI I PRACENJA IzvRSENJA UGOVORA OSNOVNE ODREDBE

Predmet uredivanja

Clan 1.

' Ovim pravilnikom se, za potrebe javnog narudioca Zavod za iavno zdravlje Novi Pazar bliZe urecluje

planiranje nabavki, nadin sprovo<lenja postupakajavnih nabavki, nabavki na koje se Zakon ojavnim nabavkama

(,,SluZbeni glasnik RS", br. gll2}lg i9212023; u daljem tekstu: Zakon) ne primenjuje, nabavki druStvenih i

drugih posebnih usluga i pracenje izwsenja zakljudenih ugovora o nabavkama, kao i odgovornost zazakonito,

strudno i blagovremeno postupanje.

pravilnik je namenjen svim organizacionim jedinicama koje udestvuju u poslovima nabavki.

L PLANIRANJENABAVKI
Kriterijumi za planiranje nabavki

dlan 2.

Kriterijumi koje primenjuju sve organizacione jedinice za planiranje svake nabavke (u daljem tekstu:

korisnici nabavka) su:

- da je predmet nabavke u firnkciji obavljanja poslova Narudioca;

- daje procenjena wednost nabavke odgovarajuda i objektivna;

- da li nabavka imazaposledicu stvaranje dodatnih tro5kova i kolika je visina i priroda tih tro5kova;

- da li postoje druga moguda resenja zazadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i nedostaci tih

re5enja;

- tro5kovi odrZavanja i koriS{enja postojede opreme u odnosu na tro5kove nove opreme, isplativost

investicije, isplativost remonta postoje6e opreme i sl';

- da su uzeti u obzir energetska efikasnost i tro5kovi Zivotnog ciklusa predmeta nabavke (tro5ak

nabavke, tro5kovi upotrebe i odrZavanja, kao i tro5kovi odlaganja nakon upotrebe);

- da li postoje i koji su ekolo5ki aspekti, posebno u postupcima javnih nabavki koje za predmet

nabavke imaju fotokopir papir, radunarsku opremu (desktop radunare, laptop radunare i monitore),

kancelarijsku elektronsku opremu (Stampade, skenere, multifunkcionalne uredaje i gl.), klima uredaje

(standardni klima urectaji, inverter klime za grejanje i hlatlenje i sl.), sredstva za di56enje (proizvodi za diS6enje

tvrdih powsina, tekstilni proizvodi za disdenje i sl.), prilikom odretlivanja tehnidkih specifikacija, kriterijuma

zaizborprivrednog subjekfa, kriterijuma za dodelu ugovora ili uslova za izvr5enje ugovora;

- koji su potencijalni kriterijumi kvaliteta i fo5kova Zivotnog ciklusa kod predmeta javnih nabavki

razvojaradunarskog programa, arhiteklonskih usluga, inlenjerskih usluga, usluga prevodenja ili savetodavnih

usluga;

- da li predloZene tehnidke specifikacije i utwdene kolidine odretlenog predmeta nabavke odgovaraju

stvarnim potrebama Narudioca;

- rizici i tro5kovi u sludaju nesprovodenja postupka nabavke'
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Istraiivanje trli5ta i procenjena vrednost

dtan 3.

IstraZivanje trZi5ta sprovode svi korisnici nabavki pre sadinjavanja i dostavljanja svojih stvarnih

potreba.

IstraZivanje trZi$ta se sprovodi prikupljanjem podataka sa Portala javnih nabavki, putem intemeta

(cenovnici i katalozi privrednih subjekata, internet stranice institucija nadleZnih za prikupljanje i objavljivanje

relevantnih podataka o trZi5nim kretanjima), ispitivanjem sopstvenih prethodnih iskustava u nabavkama istog

predmeta nabavke, ispitivanjem iskustava drugih narudilaca, pogotovo onih iz bliZeg teritorijalnog opsega,

dostavljanjem ili objavljivanjem na intemet stranici narudioca anketa i upitnika kao i poziva za dostavljanje

informativnih ponuda, kao i na drugi pogodan nadin, u zavisnosti od specifidnosti predmeta nabavke,

procenjenih kolidina i vrste dobarq usluga i radova.

Elementi kriterijuma za planiranje mogu biti sastavni deo istraZivanja trZi5ta, odnosno korisnici nabavki

na osnovu kriterijuma za planiranje mogu sadiniti upitnike, pozive za dostavljanje informativnih ponuda i sl.

Kad se korisnici nabavki opredele za upibrik, isti se sadinjava u formi zahteva za prikupljanje

informativnih ponuda sa zahtevom za dostavljanje u odredenom roku i moZe da bude objavljen na intemet

stranici narudioca u vidu otvorenog poziva svim zainteresovanim ponudadima ili moZe da bude poslat mejlom

potencijalnim ponudadima, koji su utvrdeni istraZivanjem trZi5ta na uobidajen nadin (Portal javnih nabavki,

intemet podaci i sl.).

O sprovedenom istraZivanju trZi5ta sadinjava se Zapisnik, koji narodito sadrZi uporedne podatke o

cenama, dostupnosti potrebnih dobara, usluga i radova, njihovom kvalitetu i periodu garancije, uslovima

odrZavanj4 kanalima distribucije, spisak potencijalnih dobavljada za svaki predmet nabavke sa njihovim

karakteristikama, odnosno i druge relevantne podatke koji se pribave istra-Zivanjem trZi5ta.

tJz zapisntk o sprovedenom istraZivanju trZi5ta prilaZu se i zajedno sa njim duvaju sva dokumenta

nastala u toku istraZivanja trZista (dokumenti i informacije prikupljene kori56enjem elektronskih sredstava

komunikacije, elektronska po5ta razmenjena sa udesnicima na trZi5tu, drugim narudiocim4 Odluke o dodeli

ugovora sa Portalajavnih nabavki, zapisnici, katalozi i dr.).

Procenjena vrednost predmetajavnih nabavki i nabavki na koje se Zakon ne primenjuje zasniva se

na istraZivanj u trZi5ta.

Procenjena vrednost mora biti proverena pre poketanja svakog pojedinadnog postupka, kako bi

bila u skladu sa kretaniima na trZi5tu.

Provera stvarnih potreba i dopuna sadrline plana nabavki

Clan 4.

Direktor Narudioca vr$i proveru opravdanosti predloZenih predmeta nabavki i procenjenih vrednosti i

razmatrauskladenost predmeta nabavki sa stvamim potrebama Narudioca.

Na osnovu izvr5enih provera, a u saradnji sa korisnicima nabavki, direktor Narudioca vr5i potrebne

iznene u cilju uskladivanja predlozenih nabavki sa stvarnim potrebama.

Odgovornost za unete Podatke
Clan 5.

Organizacionejedinice (korisnici nabavki) koje su unele podatke u obrazac za planiranje odgovorne-su
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lzrada nacrta i predloga plana javnih nabavki
itan 6.

Nakon usklatlivanja sa nacrtom
Plana javnih nabavki, koji dostavljaju
Narudioca.

Nosioci planiranja, u saradnji sa korisnicima nabavki, postupaju po predlozima direktora Narudioca i
dlanova Upravnog odbora Narudioca u vezi sa nacrtom planajavnih nabavki.

Nakon udinjenih izrnena iz stava 2. ovog dlana, nosioci planiranja izratluju predlog plana javnih
nabavki, koji dostavljaju Skolskom odboru Narudioca na usvajanje.

Izmene i dopune Planajavnih nabavki donose se u postupku kojije propisan za donosenje planajavnih
nabavki, i to tako da sve izmene budu vidljive u odnosu na osnovni plan i da sve izmene budu obrazloZene.

DonoSenje plana nabavki

Clan 7.

Upravni odbor Narudioca donosi Planjavnih nabavki po usvajanju odnosno finansijski plan.

Komunikacija u vezi s poslovima javnih nabavki
Clan 8.

Komunikacija u postupku javne nabavke izmedu narudioca i tredih lica (privrednih subjekata, ponudada,
podnosioca prijava, nadleZnih organa i drugih lica) w5i se u skladu sa Zakonom - putem portala javnih nabavki,
odnosno putem poSte, kurirske sluZbe i elektronskim putem - slanjem elektronske po5te.

Komunikacij a iz stava l. ovog dlana se iztvetno moZe vr5iti usmenim putem, u skladu sa Zakonom.
Komunikacija u vezi s poslovima javnih nabavki unutar narudioca vr5i se pisanim ili elektronskim

putem, na nadin da se omogudi evidentiranje svih izvr5enih radnji.
Primljene ponude, odnosno delovi ponuda i izmene i dopune ponuda, ukoliko se ne dostavljaju putem

Portala javnih nabavki dostavljaju se imenovanoj Komisiji za javnu nabavku ili imenovanom sluZbeniku za
javne nabavke koji sprovodi postupak nabavke.

Evidentiranje i Cuvanje dokumentacije u vezi s nabavkama

itan 9.

Narudilac je duZan da u pisanoj formi evidentira i dokumentuje sve radnje tcjkom planiranja,
sprovodenja postupka i izvr5enja ugovora ojavnoj nabavci.

Radnje iz stava l. ovog dlana u fazi planiranja vr5i nosilac planiranja, u postupku javne nabavke
komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi postupak javne nabavke, aufazipraCenja realizacije
ugovora onabavci lice, odnosno organtzacionajedinicakojaje zaduienazapralenjerealizacijeugovora.

Nakon zavrSetka postupka javne nabavke, komisija zajavnunabavku dokumentaciju dostavlja nosiocu
planiranja.

Dokumentacija iz stava 1. ovog dlana je bilo koji dokument koji je nastao tokom planiranja javne
nabavke, sprovotlenja postupka javne nabavke i izvr5enja ugovora o javnoj nabavci, a koji narudilac duva

budZeta za narednu plansku godinq nosioci planiranja izraduju nacrt
na razmatranje direktoru Narudioca, a zatim i Upravnom odboru
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najmanje pet godina od zakljudenja pojedinadnog ugovora ojavnoj nabavci ili okvirnog sporazuma, odnosno

pet godina od obustave ili poni5tenja postupkajavne nabavke

Evidentiranje i duvanje dokumentacije se vrsi u skladu s propisima i

oblast.

Nosilac planiranja vodi sledede evidencije:

- evidenciju o ugovorima zakljudenim u postupku nabavke;

- evidenciju o dobavljadima.

op5tim aktom koji urecluje ovu

il. SPROVODENJE POSTUPKA JA\rI\IE NABAVKE

Istraiivanje trZi5ta

Clan 10.

pre sprovodenja svakog pojedinadnog postupkajavne nabavke, narudilac moZe da sprovede istraZivanje

trZi5ta radi pripreme postupka javne nabavke i informisanja privrednih subjekata o svojim planovima i

zahtevima u vezi sa nabavkom, o demu se sadinjava zapisnik'

IstraZivanje trZi5ta se moZe sprovesti u pogledu provere i

pokretanja postupka, od strane podnosioca zahteva za nabavku'

utvrdivanja procenjene wednosti u vreme

U sludaju jednostavnih predmeta nabavki dostupnih Sirokom trZi5tu, istraZivanje

sprovodi pozivanjem potencijalnih ponudada, pretraZivanjem specijalizovanih oglasa ili

slidno.

Narudilac moLe datrali ili da uzme u obzir savet nezavisnih strudnjaka, nadleZnih organa ili privrednih

subjekata u vezi sa pripremom i sprovodenjem postupkajavne nabavke, pod uslovom da se time ne naruSavaju

nadela obezbedenja konkurencije i zabrane diskiminacije, jednakosti privrednih subjekata i transparentnosti.

IstraZivanje tr2i5ta sprovodi se prikupljanjem podataka na terenu, putem intemetq dostupnih baza

podataka i oglasq u zavisnosti od kolidina i wste dobara, usluga i radova.

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke

Clan 11.

potreba za pokretanjem postupka javne nabavke se iskazuje podnoSenjem Zahteva za pokretanjem

postupka javne nabavke ili nalogom direktora, koji moZe biti u pisanoj formi ili usmenoj.

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke podnosi korisnik nabavke, odnosno organizaciona

jedinica/sluZba kojaje planiralajavnu nabavku (u daljem tekstu: podnosilac zahteva).

Zahtev iz stava 1. i 2. ovog dlana podnosi se ukolikojejavna nabavka predvitlena godi5njim Planom

javnih nabavki narudioca za tekudu godinu, osim ako je drugadije predvideno Zakonom.

Zahtev iz stava l. i 2. ovog dlana podnosi se nosiocu realizacije, zaposlenima kod Narudioca u dijem je

delokrugu poslova sprovodenje postupaka javnih nabavki (u daljem tekstu: odgovomom za sprovodenje

nabavke).
podnosilac zzhtevajeduZan da u zahtevu za pokretanje postupkajavne nabavke odredi predmetjavne

nabavke, procenjenu vrednost, tehnidke specifikacije, kvalitet, kolidinu i opis dobara, radova ili usluga, nadin

sprovodenja kontrole i obezbe<tivanja garancije kvaliteta, tehnidke propise i standarde koji se primenjuju, rok

izvrSenja, mesto izwsenja ili isporuke dobara, eventualne dodatne usluge i slidno, odrZavanje, garantni rok, a

moZe odrediti i specifidne kriterijume za kvalitativni izbor, i kriterijume za dodelu ugovora (kvalitet, energetska

trZi5ta moZe da se

internet stranica i
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Ako podnosilac zahteva u zahtevu/tehnidkoj specifikaciji navede da se u konkursnoj dokumentaciji za

javnu nabavku zahteva dostavljanje uzoraka/modela za potrebe testiranja - tehnidka specifikacija predmeta

javne nabavke mora sadrZati i sve elemente testiranja, to jest parametre koji se proveravaju pri strudnoj oceni

ponuda, odnosno oceni ispunjenosti tehnidkih karakteristika.

podnosilac zahteva moLe, uz obrazloZenje, u zahtevu predloZiti da se javna nabavke oblikuje u vi5e

partlja.
predlogpodnosioca zahtevazaoblikovanjejavnenabavkeuviSepartijamorabitizasnovannaosnovu

objektivnih kriterijuma (prema wsti, kolidini, svojswima, nameni, mestu ili vremenu izvr5enja i sL), pri demu

se odreduje predmet i obim pojedine partrje, uzimajudi u obzir mogu6nost ude56a malih i srednjih preduzeCa u

postupkujavne nabavke kadaje to opravdano, anarodito ukolikoje procenjenavrednostjavne nabavkejednaka

ili ve6a od iznosa evropskih pragova.

Ukolikoje zahtevom za pokretanje postupkajavne nabavke predloZeno pokretanje me5ovite nabavke,

p odno silac zahtev a daj e detalj no obrazloZenj e r azloga za svoj predlo g'

podnosilac zahteva se smatra odgovornim za priloLene tehnidke specifikacije i priloZene predloge

kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta.

dlan 12.

podnosilac zahtev4vzzahtev za pokretanje postupkajavne nabavke, dostavlja detaljno obrazloZenje

za pokretanje pregovaradkog postupka bez objavljivartjapozivaza podno5enje ponuda izdlana 61. stav 1. tad.

l) i 2) Zakonai potrebne dokaze, ukoliko smatra da su ispunjeni Zakonom propisani uslovi za pokretanje ove

vrste postupka.
podnosilac zahtevau zahtevu navodi i predlog potencijalnih privrednih subjekata kojima bi se uputio

poziv zapodno5enje ponude (rezultat istraiivanja trZiSta, Portal javnih nabavki, registar Agencije za privredne

registre, iskuswa iz prethodnih srodnih nabavki i sl).

Odgovorni za sprovodenje nabavke istovremeno sa objavljivanjem obave5tenja o sprovodenju

pregovaradkog postupka (dlan 61. stav l. tadka 1) i 2), upu6uje Kancelarij izaiavne nabavke zahtev za dobijanje

mi5ljenja o osnovanosti primene pregovaradkog postupka zajedno sa obrazloZenjem i svom dokumentacijom u

vezi sa razlozimakoji opravdavaju sprovodenje te vrste postupka, o demu obave5tava podnosioca zahteva.

ilan 13.

Po prijemu zahtevaza pokretanje postupkajavne nabavke, odgovorni za sprovodenje nabavkeje da u

roku od 2 darc proveri da li isti sadrZi sve utvrdene elemente, a narodito da li je javna nabavka predviilena

Planom javnih nabavki za tekuCu godinu.

Ukoliko podneti zahtev sadrZi nedostatke, odnosno ne sadrZi sve potrebne elemente, isti se bez

odlaganja wada podnosiocu zahteva na ispravku i dopunu, koja mora biti udinjena u najkra6em moguCem roktr'

ali ne duZe od 3 dana.

Ukoliko podneti zahtev sadrZi sve neophodne elemente, zahtev se dostavlja na odobrenje ovlaidenom

licujavnog narudioca - direktorq koji potpisuje i overava podneti zahtev.

NaIin postupanja po odobrenom zahtevu za pokretanje postupka javne nabavke

Clan 14.

Na osnovu odobrenog zahteva, nosilac realizacije - odgovorni za sprovodenje nabavke, a najkasnije u

efikasnost, troSkovi Zivotnog ciklusa, reference kadrova i sl)'
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e-mail: zzizno@qmail.com,

roku od 5 radnih dana od dana prijema odobrenog zahteva, sadinjava predlog Odluke o sprovodenju postupka
javne nabavke koja sadrZi sve potrebne elemente propisane Zakonom.

Odgovorni za sprovotlenje nabavke Odluku iz stava 1. ovog dlana zajedno sa zahtevom za pokretanje
postupka javne nabavke i ostalom pratedom dokumentacijom, dostavlja direktoru Nardioca na potpis.

Nadin imenovanja Clanova komisije za javnu nabavku, odnosno tica koja sprovode
postupakjavne nabavke

Clan 15.

Postupak javne nabavke sprovodi komisija za javnu nabavku odnosno lice koje imenuje odgovomo lice
javnog narudioca.

Ako procenjena vrednostjavne nabavke ne prelazi iznos od 500.000 dinara,javni narudilac nije duian
da imenuje komisiju za javnu nabavku, u kom sludaju postupakjavne nabavke sprovodi lice koje javni narudilac
imenuje.

Za sprovodenje javnih nabavki dija je procenjena wednost veda od 500.000 dinara uvek 6e biti
imenovana komisija za javnu nabavku.

Komisija mora da ima neparan broj dlanova, sa najmanje tri dlana od kojih jedan mora biti sluZbenik za
javne nabavke, u skladu sa dlanom 92. stav 4. ZJN.

Za(lanakomisije imenuje se lice koje ima odgovarajuda strudna znanjaiz oblasti koja je predmet javne

nabavke, kadaje to potrebno.

Nakon otvaranja ponuda, dlanovi komisije, odnosno lice koje javni narudilac imenuje potpisuje Izjaw
o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, u skladu sa dlanom 50. stav 8. ZJN.

Ako je dlan komisije za javnu nabavku u sukobu interesa, nakon potpisivanja Izjave o postojanju sukoba
interesa obaveStava direktora Narudioca. To lice se izuzima iz daljeg postupka javne nabavke, a zamenik dlana
preuzima njegovo mesto u komisiji zajavnunabavku.

lzrada konkursne dokumentacije

Clan 16.

Komisija za javnu nabavku priprema konkursnu dokumentaciju, na nadin utvrden Zakonom i
podzakonskim aktima koji urecluju oblast javnih nabavki, tako da ponudadi na osnovu iste mogu da pripreme

ponudu.

Komisija za javnu nabavku je duZna da, u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima i odlukom o
sprovodenju postupka, sprovede sve radnje potrebne zarealizacijujavne nabavke.

e lan komisij e za javnu nabavku - sluZbenik za javne nabavke sa stedenim visokim obrazovanjem na
osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova ili master akaderhskim studijama,

specijalistidkim akademskim studijamq specijalistidkim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim

studijama u trajanju od najmanje detiri godine ili specijalistidkim studijama na fakultetu ili lice koje je steklo
sertifikat za sluZbenika za javne nabavke do dana stupanja na snagu Zakona, priprema predlog konkursne

dokumentacije koji se odnosi na:

1) uputstvo ponudadima kako da sadini ponudu;

2) kriterijume za kvalitativni izbor i uputstvo kako se dokazuje ispunjenost kriterijuma;

3) model i uslove ugovora;

4) obrazac stn:kture ponudene cene;
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5) obrazac tro5kova pripreme ponude;

6) ostale obrasce iizjave u zavisnosti od predmeta konkretne nabavke.

7) vrste sredstava finansijskog obezbedenja kojim ponucladi obezbecluju ispunjenje svojih obaveza u

postupku javne nabavke, kao i ispunjenje svojih ugovornih obaveza i za povralaj avansnog pladanja, visinu

imosa koji se obezbeduje i nadin i uslove unovdavanja sredstava finansijskog obezbedenja;

8) uslova i rokova plaCanja;

dlan komisije za javnu nabavku koji ima odgovarajude strudno obrazovanje iz oblasti iz koje je predmet

nabavke (zaposleno ili angaZovano po drugom osnovu lice kod podnosioca zahteva), priprema konkursnu

dokumentaciju u delu koji se odnosi na:

1) tehnidke specifikacije u smislu dlana 98. Zakona, standarde koje je donelo priznato telo za

standardizaciju, rok izvr5enja, mesto izvr5enja ili isporuke dobara, eventualne dodatne usluge i sL;

2) nacrte, projektnu dokumentaciju, crteLe, modele, uzorke i ostalu raspoloZivu tehnidku

dokumentaciju koja se odnosi na izvr5enje predmeta javne nabavke;

3 ) kriterij um e za izbor u pogledu specifidnih uslova strudnog i tehnidkog kapaciteta, koji proizilaze iz

opisa predmeta javne nabavke, kao i kriterijvrfla za dodelu ugovora ukoliko su obuhvadeni zahtevom za

pokretanje postupka javne nabavke.

U roku od l0 dana od prijema zahteva za pokretanje postupkajavne nabavke izratluje se konkursna

dokumentacij a, ataj rok moZe biti produZen uz saglasnost ovla56enog lica - direktora Narudioca.

Javni poziv i druge oglase o javnoj nabavci izratluje i objavljuje komisija zaiavnu nabavku, odnosno

lice zaduZeno za sprovodenje postupkajavne nabavke.

Objavljivanje konkursne dokumentacije i oglasa o javnoj nabavci

dlan 17.

Odgovorni za sprovodenje nabavkeje duZno da istovremeno sa slanjem na objavljivanjejavnog pozlva,

poziva za podno$enje prijava ili poziva za podnoSenje ponuda ili pregovaranje u sistemu kvalifikacije, po5alje

na objavljivanje konkursnu dokumentaciju na Portal javnih nabavki.

Sadinjavanje i objavljivanje oglasa o javnoj nabavci i drugih akata u postupku javne nabavke vr5i

odgovomi za sprovotlenje nabavke za potrebe komisije zajavnu nabavku, u skladu sa Zakonom i podzakonskim

aktima.

Nalin postupanja u{azi strudne ocene ponuda

Clan 18.

Postupak otvaranja ponuda, kao i sprovoilenja postupka strudne ocene ponuda odvija se u skladu sa

Zakonom i podzakonskim aktima.

Ocenu ispunjenosti zahtevanihtehnidkih specifikacija i dostavljenihmodela i uzoraka, kao i kriterijuma

zaizbor i kriterijuma za dodelu ugovora vr5i dlan komisije koji se imenuje iz otganizacione jedinice po dijem

zahtevu je javna nabavka pokrenuta (korisnik nabavke/podnosilac zahteva), a koji ima odgovaraju6e strudno

obrazovanje iz oblasti iz kojeje predmetjavne nabavke.

Ukoliko postupak javne nabavke sprovodi lice koje javni narudilac imenuje, to lice je odgovorno za

sprovodenje svih radnji u postupku strudne ocene ponud4 osim u delu ocene ponudaizstava 2. ovog dlana, u

kojem sludaju moLe zatrahlti pomo6 podnosioca zahteva, odnosno lica koje je izradilo tehnidku specifikaciju.

Donolenje odluke o dodeli ugovora / obustavi postupka / zakljuCenja okvirnog sporazuma

dhn 19.

U skladu sa Izve5tajem o postupku sadinjenim u skladu sa Zakonom, komisija za javnu nabavku
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priprema predlog Odluke o dodeli ugovor4 predlog Odluke o obustavi postupka, predlog Odluke o zakljudenju

okvimog sporazuma, predlog Odluke o iskljudenju kandidata, kao i obave5tenja o priznavanju kvalifikacije, u

skladu sa odredbam a Zakona.

Predlog odluke iz stava 1. ovog dlana dostavlja se direktoru Narudioca na potpisivanje.

Odredbe ovog pravilnika u vezi sa strudnom ocenom ponuda odnose se i na strudnu ocenu prijava.

Postupanje u sluCaju podnoSenja zahteva za zaStitu prava

Chn 20.

Odgovorni za sprovodenje nabavke preduzima sve radnje u postupku za5tite prava i postupa po

podnetom zahtevu zazaStitttprava, u skladu sa Zakonom.

Nadin postupanja u toku zakljulivanja ugovora

Clan 21.

Odgovomi za sprovodenje nabavke sadinjava predlog ugovor4 a isti mora odgovarati modelu ugovora

iz konkursne dokumentacije.

Odgovorni za sprovodenje nabavke predlog ugovora, dostavlja na potpis direktoruNarudioca.

Ugovor se sadinjava u Sest primerak4 od kojih nakon potpisivanja od strane narudioca i izabranog

ponudada, (etiri zadrZavajavni narudilac a po dva se dostavljaju izabranom ponuiladu.

Nakon potpisivanja ugovora od strane ovlaidenog lica - direktora Narudioca, nosilac realizacije Odsek

za javne nabavke dostavlja sve primerke ugovora na potpisivanje drugoj ugovomoj strani ili obezbetluje

potpisivanje na drugi odgovarajudi nadin, u roku od deset dana od isteka roka za podno3enj e zahteva za zaltittt

prava.

Ako ponudad odbije da zakljudi ugovor ojavnoj nabavci, odnosno okvirni spoftLzumjavni narudilac

moZe da zakljudi ugovor, odnosno okvirni sporazum sa prvim slede6im najpovoljnijim ponudadem.

Javni narudilac 6e ponovo izvr5iti strudnu ocenu ponuda i doneti Odluku o dodeli ugovora, odnosno

okvimog sporazuma, ako je u sludaju iz stava 7. ovog dlana zbog metodologije dodele pondera potrebno da se

utvrdi prvi slede6i najpovoljniji ponudad.

Ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum mora da bude zakljuden, u skladu sa uslovima

odredenim u dokumentaciji o nabavci i izabranom ponudom.

Ugovor na osnovu okvimog sporazuma zakljuduje se u pisanoj formi. a isto pravno dejstvo moZe da

ima i narudZbenica, ako sadrZi sve bitne elemente ugovora.

Odgovomi za sprovoilenje nabavke dostavlja potpisani primerak ugovora korisniku nabavke, a

fotokopiju ugovora po potrebi licuzaduienom za pra6enje realizacije ugovora odnosno drugim organizacionim

jedinicama koje mogu biti ukljudene u pra6enje izvr5enja ugovora (koje su korisnici predmOta nabavke ili na

dije aktivnosti de uticati izvr5enje ugovora).

Ugovor o javnoj nabavci moZe da se zakljudi u elektronskoj formi, u skladu sa zakonom kojim se

ureduje elektronski dokument i zakonom kojim se urecluje elektronski potpis.

Obave5tenje o dodeli ugovora, obustavi postupka ili poniStenju postupka
(lan22.

Javni narudilacje duZan da obave5tenje o dodeli ugovora po5alje na objavljivanje u roku od 30 dana od

dana zakljudenja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog spor(vuma.
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Javni narudilac je duZan da tromesedno objavljuje zbimo obave5tenje o dodeli ugovora koji su

zakljudeni na osnovu okvimog sporazuma i na osnovu sistema dinamidne nabavke, u roku od 30 dana od dana

isteka tromesedja u kome su ugovori zakljudeni.

Izlzetno,javni narudilac ne mora da objavi odredene podatke o dodeli ugovora o javnoj nabavci ili
okvirnog sporivuma ako bi njihovo objavljivanje bilo protivno odredbama Zakona ili na drugi nadin bilo

protivno op$tem interesu, ako bi nanelo Stetu opravdanim poslovnim interesima odretlenog privrednog

subjekata ili bi moglo da dovede do povrede konkurencije na trZi5tu.

U sludaju obustave ili poniStenja postupkajavne nabavke, javni narudilac je duZan da podatke o tome

objavi u obrascu obave5tenja o dodeli ugovora u roku od 30 dana od dana konadnosti odluke o obustavi ili

poni5tenju postupka javne nabavke.

OvlaSdenja i odgovornosti u postupku javne nabavke

ilan 23.

Za zakonitost sprovodenja postupkajavne nabavke, sadinjavanje predloga i donoSenje odluka, re5enja

i drugih akata u postupku javne nabavke odgovorni su: rukovodilac narudioca, nosilac tealizacije Odgovomi za

sprovoilenje nabavke, podnosilac zahteva za javnt nabavku i komisija zaiavm nabavku, odnosno lice koje

javni narudilac imenuje.

Svaka organizaciona sluZba, odnosno svako lice, koje sprovodi radnje u postupku javne nabavke u

skladu sa propisima i ovim pravilnikom, odgovara zapredtzete radnje.

Komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje javni narudilac imenuje, preduzima sve radnje u

postupkujavne nabavke, a narodito priprema oglase ojavnoj nabavci, konkursnu dokumentaciju' vr5i strudnu

ocenu ponuda i prijava" priprema izve3taje o postupku javne nabavke, obavlja potrebnu komunikaciju u

postupku javne nabavke u skladu sa odredbamaZakona i preduzima potrebne radnje u sludaju podnoSenja

zahtev a za zaltiit prav a.

Komisija moZe predloZiti i izvrSiti izmene tehnidkih specifikacija, uz prethodno pribavljenu saglasnost

podnosioca zahteva.

Model ugovora sadinjava komisija, a ukoliko model ugovora koji komisija priprema kao sastavni deo

konkursne dokumentacij e zahteva posebna strudna mnjU komisija moLe zahtevati strudnu pomo6

organizacionih sluibi.
U postupku zaltite prava postupa komisija za nabavku, koja moZe zahtevati strudnu pomod pravne i

ostalih strudnih sluZbi.

Ako je zahtev zazafltituprava uredan, blagovremen i izjavljen od strane ovla56enog lica, komisija za

javnu nabavku je duZna da na osnovu dinjenidnog stanja, u ime i zara(un narudioca odludi po podnetom

zahtevu, tako lto sa primljenim zahtevom za zaltituprava preduzima radnje na nadin, u rokovima i po postupku

koji je propisan Zakonom.

Za postupanje u rokovima zazaklju&nje ugovorA odgovoran je rukovodilac narudioca, Odgovomi za

sprovodenj e nabavke i komisij a za javnu nabavku.

prikupljanje podatakq sadinjavanje i dostavljanje potrebnih podataka i izve5taja ojavnim nabavkama

Kancelariji zajavne nabavke i drugim institucijama vr5i Odgovorni za sprovodenje nabavke.

Odsek za javne nabavke izve5taje i podatke dostavlja nakon potpisivanja od strane ovlaS6enog lica -
direktora Narudioca.

Za zakontto, strudno i blagovremeno obavljanje poslova u vezi s nabavkama u bilo kojoj fazi
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(planiranje, sprovodenje postupka i izvr5enje ugovora) odgovoma su lica koja te poslove obavljaju, kao i

rukovodioci organizacionih jedinica u kojima se ti poslovi obavljaju.

Svako ko sazna daje lice u obavljanju poslova u vezi s nabavkama postupilo nezakonito, duZanje da o

tome obavesti odgovorno lice narudioca.

Odredbe ovog dlana primenjuju se i na nabavke na koje se Zakon ne primenjuje, kao i na nabavke

druStvenih i drugih posebnih usluga.

NaIin postupanja u cilju za5tite podataka i odrerlivanje poverljivosti

Clan24.

Svim licima koja udestvuju u planiranju i sprovodenju postupkajavne nabavke, zabranjenoje da hedim

licima saop5tavaju bilo koje nezvanidne podatke u vezi sa javnom nabavkom.

Dokumentacija se duva u prostorijama Narudioca do potpune realizacije ugovora, nakon dega se duva

u arhivi.

Clan 25.

Narudilac moZe da zahteva zaititu poverljivosti podataka koje privrednim subjektima stavlja na

raspolaganje, ako ti podaci predstavljaju poslovnutajnu u smisluZakonakojim se ureiluje zaitita poslovne tajne

ili predstavljaju tajne podatke u smislu Zakona kojim se urecluje tajnost podataka.

Za odreclivanje poverljivosti podataka ovla5deno je i odgovomo lice koje imenuje Narudilac, koja je

duZno da informacije o poverljivim podacima narudioca dostavi Odgovornom za sprovodenje nabavke.

Odgovomi za sprovodenje nabavke, za svaku konkretnu nabavku prilikom dostavljanja dlanovima

komisije odluke o sprovotlenju postupka javne nabavke, dostavlja i informaciju o poverljivim podacima.

NaIin evidentiranj a, obj avljivanj a podataka i Cuvanj a dokumentacije

dlan 26.

Odgovomi za sprovodenje nabavke je duZan da evidentira podatke o wednosti i vrsti javnih nabavki iz

dt. ti - 21. Zakona, itopo svakomosnovu zaizuzele posebno, kao ijavne nabavke izElana2T.stav l.Zakona.

Javni narudilac, odnosno Odgovorni za sprovodenje nabavkeje duZan da u pisanoj formi evidentira i
dokumentuje sve radnje tokom planiranja, sprovotlenja postupka i izvrSenja ugovoftr ojavnoj nabavci.

Narudilac je duZan da, u skladu sa propisima kojima se uretluje oblast dokumentarne gra<le i arhiv4

duva celokupnu dokumentaciju vezanu zaiavne nabavke'

IV IZVRSENJE UGOVORA
NACIN PRAEENJA IZVRSENJA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI

Odredivanje licaza pradenje izvrJenja ugovora i pravila komunikacije s drugom

ugovornom stranom u vezi s tim izvr5enjem
(lan27.

Podnosilac zahtevaodretluje lice koje 6e biti odgovomo za pradenje izvr5enja zakljudenog ugovora (u

daljem tekstu: odgovorno lice).
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Odgovorno liceje duZno da dnevno prati, kontroli5e, vodi potrebne evidencije i izve3tava o realizaciji,

zastojima, nepravilnostima i svim drugim informacijama znadajnim za realizacijtt ugovora za dije je pradenje

izvrSenja odgovoran.

Odgovorno lice je duZno da blagovremeno pre isteka roka vaienja ugovora ili finansijskog ispunjenja

ugovora, o tome obavesti nadleZnog rukovodioca podnosioca zahteva, kako bi se blagowemeno pokrenuo novi

postupak nabavke i spredio zastoj u funkcionisanju i redovnom procesu rada.

Komunikacija s drugom ugovornom stranom u vezi sa izvr5enjem ugovora odvija se iskljudivo pisanim

putem, odnosno poStom, mejlom ili faksom, osim kada je usmena komunikacija u vezi sa tekudim (nebitnim)

stvarima jedina mogu6a. Ukoliko se odrZava sastanak s drugom ugovornom stranom, o tome se sadinjava

bele5ka.

S drugom ugovornom stranom u vezi sa inr5enjem ugovora, po pravilu, komunicira odgovorno lice.

Odredbe ovog pravilnika kojimaje bliZe uredeno pradenje i kontrola izvr5enja ugovora ojavnoj nabavci

od strane narudioca, primenjuju se na sve ugovore o nabavkama koje zakljuduje narudilac, bez obzira da li su u

ti ugovori zakljudeni zanabavke na koje se primenjuje ili ne primenjuje Zakon o javnim nabavkama, ili za

nabavke druStvenih i drugih posebnih usluga.

Kriterijumi, pravila i naEin provere kvantiteta i kvaliteta isporuCenih dobara, pruZenih

usluga ili izvedenih radova

Clan 28.

Na kriterijume, pravila i nadin provere kvantiteta i kvaliteta isporudenih dobara, pruZenih usluga ili
izvedenih radova primenjuju se vaZedi propisi, op5ti akti i procedure narudioca kojima se ureiluje ta oblast, kao

i odredbe zakljudenog ugovora.

Lica koja vr5e kvantitativni i kvalitativni prijem dobara" usluga ili radova duZna su da provere:

- da li kolidina isporudenih dobar4 prutenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenoj;

- da li wsta i kvalitet isporudenih dobara, pruienih usluga ili izvedenih radova odgovaraju

ugovorenim.

Ako drugadije nije propisano opStim aktima i procedurama narudioca ili zakljudenim ugovorom, lica

koja vr5e kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova sadinjavaju sledede dokumente:

- dokument o kvantitativnom prijemu dobar4 usluga ili radova, dime se potwtluje prijem odredene

kolidine i traZene wste dobara, usluga ili radov4 kao i prijem neophodne dokumentacije (ugovor, otpremnica,

ulazni radun i sl.);

- dokument o kvalitativnom prijemu dobara, usluga ili radov4 dime se potvrtluje da isporudena dobra,

usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim, ili reklamacioni dokument, ako kolidina ili kvalitet

isporudenih dobara, usluga ili radova nisu u skladu sa ugovorenim.

Isporudena dobra se stavljaju na raspolaganje korisnicima unutar narudioca u skladu sa op5tim aktima

i procedurama narudioca.

Pravila u vezi s pla6anjem

Clan29.

Ako drugadije nije propisano opStim aklima i procedurama narudioca ili zakljudenim ugovorom.

pla6anje se vr5i na osnovu raduna koje dostavlja druga ugovorna strana, uz koje se dostavlja propratna

dokumentacija.

Overu raduna vr5e, po pravilu, odgovorno Narudioca'
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pravila postupanja u sludaju reklamacija u vezi sa izvr5enjem ugovora i u sluCaju potrebe

za otklanjanjem gre5aka u garantnom roku

dlan 30.

podnosilac zahteva odgovoran je za izvrSenje tog ugovora i duZan je da o eventualnim problemima

(neblagovremeno izvr5enje ugovornih obaveza, problemi u vezi s tim izvr3enjem, prestanak ugovora i dr.)

pismeno obavesti Odgovomog za sprovoilenje nabavke, koji utvrtluje nadin re5avanja tih problema i preduzima

odgovaraj u6e aklivnosti.

pravila postupanja u vezi s ugovorenim sredstvima finansijskog obezbetlenja

ilan 31.

podnosilac zahteva stara se o rokovimavaZenja sredstava finansijskog obezbedenja i pribavljanju novih

sredstava finansijskog obezbedenja ako je postojedim istekao rok vaienja, a ugovorne obaveze nisu izvr5ene'

Kada utvrdi razloge za realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog obezbeilenj4 o tome bez

odlaganja obave5tava Odgovomog za sprovodenje nabavke, uz dostavljanje potrebnih obrazloZenja i dokaza.

Odgovomi za sprovoclenje nabavke proverava ispunjenost uslova zarealizaciiu ugovorenih sredstava

finansijskog obezbederya i, ako smatra da su ti uslovi ispunj eni, stara se o njihovoj realizaciji u skladu s

propisima.

pravila postupanja u vezi sa izmenom u toku trajanja ugovora i raskidom ugovora

ilan 32.

U sludaju potrebe za innenom ili raskidom ugovora o javnoj nabavci, podnosilac zahteva o tome

obave5tava Odgovornog za sprovodenj e nabavke.

Ako druga ugovorna strana zahteva izmenu ugovora ojavnoj nabavci, podnosilac zahteva tai zahtev,

zajedno sa svojim milljenjem o tome da li su zahtevane izmene potrebne i opravdane, dostavlja Odgovornom

za sprovodenje nabavke.

Odgovorni za sprovotlenje nabavke proverava da li su ispunjeni uslovi za izrnenu ili raskid ugovora

propisani Zakonom kojim se ureiluju javne nabavke i priprema dokumente potrebne zaimrcnui raskid ugovora

(aneks ugovora, izjaw o raskidu itd.).

Pravila sastavljanja izve5taja (analize) o izvrSenju ugovora

Clan 33.

po okondanom izvrlenju zakljudenog ugovora, podnosilac zahtevasadinjava u slobodnoj formi Izve5taj

o izvr5enju ugovora, u kojem konstatuje da li je ugovor innsen u svemu u skladu sa ugovorenim i navodi

probleme koji su uodeni u izvrSenju ugovora.

KONTROLA IZVRSENJA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI

elan 34.

Kontrolu izvr$enja ugovora o javnoj nabavci vr5i lice koje za to imenuje direktor Narudioca (u daljem

tekstu: Lice za kontrolu).

20 385 871
20 385 871
corlcr.npnxoAl{
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Lice za kontrolu kontroli5e da li je izvr5enje ugovora o javnoj nabavci u skladu sa uslovima koji su

odredeni u dokumentaciji o nabavci i izabranom ponudom.

Lice zakontrolu samostalno i nezavisno sprovodi kontrolu izvr5enja ugovora ojavnoj nabavci.

Lice za kontrolu u obavljanju svojih poslova postupa odgovorno, objektivno, strudno, poStujuCi principe

poverlj ivosti podataka.

ilan 35.

Kontrolu izvr5enja ugovora o javnoj nabavci obuhvata kontrolu mera, radnji i akata narudioca u

postupku izvr5enja ugovora ojavnoj nabavci, i to:

l) nadina i rokova pla6anja, avanse, garancije zadate avanse;

2) izvr5enja ugovor4 a posebno kvaliteta isporudenih dobara i pruZenih usluga, odnosno izvedenih

radova;

3) stanja zaliha;

4) nadina kori56enja dobara i usluga.

dhn 36.

Direktor Narudioca 6e naloZiti Kontrolu izvr5enja ugovora o javnoj nabavci, ukoliko postoje sumnje i

saznanja o eventualnim nepravilnostima u izvrsenju ugovora, odnosno u drugim sludajevima u kojima oceni da

je kontrola potrebna.

Kontrola se moZe vr3iti u toku izw5enja ugovora o javnoj nabavci, kao i nakon izvr5enja.

ilan 37.

U toku vr5enja kontrole izvrsenja ugovora o javnoj nabavci, sve organizacione jedinice su duine da

dostave Licu za kontrolu tralene informacije i dokumenta koja su u njihovom posedu ili pod njihovom

kontrolom, u realnom roku koji odredi Lice za kontrolu.

Komunikacija u toku wSenja kontrole se obavlja pisanim ili elektronskim putem.

thn 38.

Lice zakontrolu sadinjava nacrt Izve5taja o sprovedenoj kontroli koji dostavlja subjektu kontrole na

izjaSnjenje. Na nacrt izve5taja, subjekat kontrole moZe dati pisani prigovor u roku od osam dana od dana

dostavljanja nacrta.

Prigovor subjekta kontrole, mofu izneniti nalaz kontrole ukoliko je obrazloZen i sadrZi dokaze koji

potvr<luju navode iz prigovora.

Nakon usagla5avanja nacrta izve5taja, Lice za kontrolu sadinjava izve5taj o sprovedenoj kontroli koji

dostavlja direktoru Narudioca i subjektu kontrole.

Izve5taj o sprovedenoj kontroli sadrZi: predmet kontrole; vreme podetka i zavrSetka kontrole; spisak

dokumentacije nad kojom je ostvaren uvid tokom kontrole; nalaz, zakljudak, preporuke i predlog mera; potpis

lica koje je wSilo konnolu.

SPROVODENJE POSTUPAKA NABAVKI NA KOJE SE NE PRIMENJUJE ZAKON
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ilan 39.

NabavkenakojeseZakonneprimenjujepropisanesudl. ll-2l.Zakona,aZakonseneprimenluJelna

nabavke ispod pragova propisanih dlanom 27 - Zakona.

ilan 40.

Nabavke na koje se Zakon ne primenjuje se planiraju, arealizaciiaugovora o ovim nabavkama prati, u

skladu sa odredbama ovog pravilnika koje se odnose najavne nabavke.

ilan 41.

Postupci nabavki na koje se ne primenjuje Zakon se sprovode tako da se:

- obezbedi primena nadela Zakonana nadin koji je primeren okolnostima konkretne nabavke;

- ugovori cena koja nije ve6a od uporedive trZiSne cene zapredmet nabavke zahtevanog kvaliteta.

Iniciranje i pokretanje postupka nabavke

tlan 42.

potreba za pokretanjem postupka nabavke se iskazuje podno5enjem zahteva za nabavku, u skladu sa

odredbama ovog pravilnika kojim se ureduju javne nabavke'

podnosilac zahtevau zahtevu navodi i: predlog najmanje tri potencijalna ponudada kojima bi se uputio

poziv zapodnolenje ponude ilice zaduLeno za praCenje izwsenja ugovora o toj nabavci'

podnosilac zahteva se smatra odgovomim za izradene tehnidke specifikacije i kriterijume za

izborlkriterij ume zn. dodelu ugovora, ukoliko su predloZeni.

Na odobravanj e zahteva za nabavku primenjuju se odredbe ovog pravilnika kojim se ureduju javne

nabavke.

Na6in postupanja po odobrenom zahtevu za pokretanje postupka nabavke

dlan 43.

Na osnovu odobrenog zahteva, Odgovomi za sprovodenje nabavke bez odlaganj4 a najkasnije u roku

od 3 dana, sadinjava predlog odluke o postupku nabavke koja narodito sadrZi podatke o: predmetu nabavke,

procenjenoj vrednosti nabavke i licu koje je zadrrteno za sprovodenje postupka nabavke, odnosno komisiji za

nabavku.

Odluku iz stava l. ovog dlana, Odgovomi za sprovodenje nabavke dostavlja direktoru Narudioca na

potpis.

Nakon potpisivanja, primerak odluke iz stava l. ovog dlana se dostavlja licu koje je zaduLeno za

sprovodenje postupka nabavke, odnosno komisiji za nabavku, narednog dana od dana donoSenja, putem inteme

dostavne knjige.

Lice zaduleno za sprovodenje postupka nabavke / komisija za nabavku
(lan 44.

Odluka o sprovoClenju postupku nabavke sadrZi podatke o licu zaduZenom za sprovodenje postupka

nabavke, odnosno komisiji za nabavku, ukoliko se ista obrazuje.

Ako procenjena vrednost nabavke ne prelazi iznos od 500.000 dinara ne postoji obaveza imenovanja

komisije za nabavku, u kom sludaju postupakjavne nabavke sprovodi lice zaduieno za sprovodenje postupka

nabavke.
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Za sprovodenje nabavki dija je procenjena vrednost ve6a od 500.000 dinara imenuje se komisija za

nabavku.

Komisijq ukoliko se formira, mora da ima neparan broj dlanova, a najmanje tri dlana.

U komisiji za nabavku jedan dlan mora da bude lice koje je zaposleno u Odseku zajavne nabavke i lice

kojeje udestvovalo u sadinjavanjuzahteva za pokretanje postupka nabavke.

Za(lana komisije imenuje se lice koje ima odgovarajuda strudna znanja iz oblasti koja je predmet

nabavke, kadaje to potrebno.

Clanovi komisije zanabavku, odnosno lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke, mogu da budu

lica koja nisu zaposlena kod narudioca, ako javni narudilac nema zaposlena lica koja imaju odgovarajuda strudna

znanja.

Komisija za nabavku, odnosno lice zaduZeno za sprovoilenje postupka nabavke, preduzima sve radnje

u postupku nabavke.

Komisija za nabavku, odnosno lice zadt;};eno za sprovodenje postupka nabavke, stara se o zakonitosti

sprovoilenj a postupka.

Predstavnik narudioca iz dlana 50. stav 4. Zakona duZan je da se izuzne iz postupka nabavke ukoliko

u bilo kojoj fazitogpostupka dode do saznanjao postojaqju sukoba interesa definisanog dlanom 50. Zakona.

Obaveza iz prethodnog stava se odnosi i na povezana I ica predstavnika narudioca iz (lana 50. stav 4.

Zakona, i to lica koja su u: krvnom srodstvu u pravoj liniji; pobodnom srodstvu zakljudno sa tre6im stepenom

srodstva; tazbinskom srodstvu zakljudno s drugim stepenom srodstva; odnosu usvojitelja i usvojenika; braku,

bezobzirada lije brak prestao ili nije; vanbradnoj zajednici; odnosu staratelja i Stiienika.

Nakon otvaranja ponud4 dlanovi komisije, odnosno lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke,

potpisuju Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Ako je dlan komisije za nabavku u sukobu interesa, nakon potpisivanja Izjave o postojanju sukoba

interesa obave5tava nosioca realizacije Odsek zajavne nabavke, koja obave5tava odgovorno lice narudioca. To

lice se izvzimaiz daljegpostupka nabavke a zamenik dlana preuzima njegovo mesto u komisiji za nabavku.

Akoje lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke u sukobu interesa, nakon potpisivanja Izjave o

postojanju sukoba interesa obaveStava nosioca Odgovornog za sprovodenje nabavke, koja obave5tava

odgovomo lice narudioca. U tom sludaju imenuje se novo lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke.

Nalin pruianja strudne pomodi komisiji, odnosno licu zaduZenomz sprovotlenje postupka

nabavke

etan 45.

Odgovomi za sprovoilenje nabavke i sve organizacione jedinice duZne su da u okviru svoje nadlelnosti

pruie strudnu pomod komisiji za nabavku, odnosno licu zaduZenom za sprovodenje postupka nabavke.

Poziv za podnoSenje ponuda

Clan 46.

Poziv za podno5enje ponuda sadrZi predmet nabavke, tehnidke specifikacije, kolidinu, jedinicu mere,

rokzadostavljanje ponuda i nadin podno5enja ponuda, kriterijume, rok isporuke, kontakt zatraLenje dodatnih

pojasnjenja u vezi sa sadinjavanjem ponude i nadin davanja dodatnih poja5njenja, a u sludaju potrebe i druge

elemente, s obzirom na predmet nabavke.

Poziv za podnoSenje ponuda i drugi potrebni dokumenti sadinjavaju se u roku od pet radnih dana od

dana dono5enja Odluke o sprovodenju postupka nabavke.
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Kontrolu pozivaza podno5enje ponuda i ostalih sadinjenih dokumenata vr5i Odgovomi za sprovotlenje
nabavke.

Poziv zapodno5enje ponuda i drugi sadinjeni dokumenti Odgovomi za sprovodenje nabavke objavljuje

na intemet prezentaciji Narudioca, izuzev ukoliko se poziv upu6uje samo odredenim privrednim subjektima

elektronskom po5tom ili pisanim putem (putem po5te), u skladu sa detaljnim obrazloZenjem podnosioca

zahteva.

Ukoliko nabavka sadrZi tajne podatke, poziv za podno5enje ponuda i drugi sadinjeni dokumenti se ne

objavljuju se na internet prezentaciji Narudioca.

Rok za podno5enje ponuda mora biti primeren vremenu potrebnom za pripremu ponude i utvrduje se

za svaki pojedinadni postupak nabavke.

NaIin podno5enja ponude i otvaranje ponuda

Clan 47.

Nadin podnoSenja ponude odre<luje se u pozivu za podno5enje ponuda i moZe biti: neposredno, putem

po5te ili elektronskim putem.

Ukoliko je procenjena vrednost nabavke ve6a od 500.000,00 dinara, ponude se ne mogu podneti

elektronskim putem.

Ponude podnete neposredno ili putem poSte evidentira u posebnu evidenciju o primljenim ponudama

organizaciona jedinica u dijem su delokrugu poslovi pisamice, dok ponude podnete elektronskim sredstvima

evidentira Odgovorni za sprovodenje nabavke.

Ponude se otvaraju neposredno po isteku rokazapodno5enje ponuda.

O postupku otvaranja ponuda sadinjava se zapisnik koji sadrZi:

- podatke o broju i predmetu nabavke;

- podatke o vremenu i mestu otvaranja ponuda;

- elemente primljenih ponuda (cena, rok isporuke i dr);

- druge potrebne podatke.

Zapisnik o otvaranju ponuda se moZe dostaviti privrednim subjektima na njihov zahtev pisanim putem

(ukljudujuCi i elektronsku po5tu).

Bitni nedostaci ponude

Clan 48.

Bitni nedostaci ponude postoje ukoliko je ponuda neblagowemena, ne ispunjava uslove iz tehnidkih

specifikacija, ukoliko ponudad ne dokaZe da ispunjava zahteve izpozivazapodno5enje ponuda ili ponuda sadrZi

druge nedostatke zbog kojih nije mogude utvrditi stvamu sadrZinu ponude ili je nije moguCe uporediti sa drugim

ponudama.

Ukolikoje ponuda nekog ponudada nepotpuna ili nejasna, izvzev ukolikoje ponuda neblagovremena,

taj ponudad 6e biti pozvan da u primerenom roku otkloni nedostatke ponude odnosno pojasni nejasno6a u

delovima ponude, pod uslovom da takvim postupanjem ne moZe do6i do zloupotrebe i dovodenja ponuilada u

nejednak poloZaj.

Ukoliko ponudad u primerenom roku (koji odredi narudilac) ne postupi u skladu sa stavom 3. ovog

dlana i ne otkloni bitne nedostatke ponude, ponuda ovog ponudada Ce biti odbijena.
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Donosenje odluke o doderi ugovora / odruke o obustavi postupka
Clan 49.

U skladu sa izw5enom strudnom ocenom ponuda, komisija za nabavku odnosno lice zaduieno za
sprovode4je postupka, priprema predlog odluke o dodeli ugovora ili predlog odluke o obustavi postupka.

Predlog odluke iz stava l. ovog dlana, odgovomi zasprovo<lenje nabavke dostavljadirektoruNarudioca
na potpisivanje.

odlukujavni narudilac dostavlja izabranom privrednom subjektu u roku od tri dana od dana donosenia
pisanim ili elektronskim putem.

ZakljuCenje ugovora

Clan 50.
Nakon donosenja odluke o dodeli ugovorq odgovorni za sprovodenje nabavke sadinjava predlog

ugovor4 a isti mora odgovarati modelu ugovora iz poziva za podno5enje ponuda" ukoliko je isti bio sastavni
deo poziva.

Odgovomi za sprovodenje nabavke upuCuje u proceduru potpisivanja predlog ugovora, koji potpisuje
direktor Narudioca u roku ne duiem od pet dana. Ugovor se sadinjava u Sest primeraka, od kojih nakon
potpisivanja od strane narudioca i izabranogponudada, detiri zadr?ava javni narudilac a po dva se dostavljaju
izabranom ponudadu.

Nakon potpisivanja ugovora od strane ovlaidenog lic4 Odgovorni za sprovotlenje nabavke dostavlja
sve primerke ugovora na potpisivanje drugoj ugovornoj strani ili obezbeduje potpisivanje na drugi odgovaraju6i
nadin.

Odgovorni za sprovotlenje nabavke dostavlja potpisani primerak ugovora korisniku nabavke, a
fotokopiju ugovora po potrebi licu zaduZenomzapratenje realizacije ugovora odnosno drugim organizacionim
jedinicama koje mogu biti ukljudene u pradenje izvr5enja ugovora (koje su korisnici predmeta nabavke ili na
dije alctivnosti 6e uticati izwSenje ugovora).

Ugovor o nabavci moZe da se zakljudi u elektronskoj formi, u skladu sa zakonom kojim se ureduje
elektronski dokument i zakonom kojim se urecluje elektronski potpis.

NABAVKE DO 2OO.OOO DINARA BEZ PDV-A
Clan 51.

Zanabavke dobar4 usluga i radova, dija procenjena vrednost ne prelazi 200.000,00 dinara bez pDV-a,

nije potrebno iste planirati, sadinjavati Odluku o sprovodenjupostupka, niti formirati konkursnu dokumentaciju
u smislu Pravilnika o sadrXni konkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki (,,SluZbeni glasnik RS..
broj 91119,92123), pod uslovom da se obrati posebna painja na istovrsnost predmeta nabavke sa ve6 planiranim
javnim nabavkama.

Ukoliko se za potrebe javnog narudioca nabavljaju odredena dobra, usluge ili radovi procenjene
vrednosti do 200.000,00 dinara bez PDV-a, lice koje sprovodi nabavkuje u obavezi da proveri eventualno
postojanje istovrsnosti nabavke.. Lice koje sprovodi nabavku, odnosno lice koje pribavlja ponude, u potpunosti
odgovara za poStovanje nadela javnih nabavki, a posebno nadela ekonomidnosti, transparentnosti i zabrane
diskriminacije.

Uvidom u dostavljene ponude, direktor Narudioca, svojim potpisom na ekonomski najpovoljniju
ponudu se sagla5ava sa nabavkom.

Lice koje sprovodi nabavkuje u obavezi da nakon dobijanja gore navedene saglasnosti od strane
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direktora Narudioca, dostavi celokupnu dokumentaciju u vezi sa nabavkom Odgovornom za sprovodenje

nabavke u cilju izrade narudZbenice za ekonomski najpovoljniju ponudu, na koju se saglasio direktor
Narudioca i evidentiranja podataka o izdatim narudZbenicama na Portalu javnih nabavki.

Nakon izrade narudZbenice, Odgovorni za sprovodenje nabavke dostavlja celokupnu
dokumentaciju Odseku za radunovodstvo, na dalju nadleinost i postupanje.

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 52.

Ovaj pravilnik se primenjuje na postupke javne nabavke i postupke za5tite zapodete posle podetka

primene Zakona o javnim nabavkama (,,SluZbeni glasnik RS", br. 9ll20l9 i92/2023).

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana usvajanja.

Predsedn


