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Na osnovu ¢lana zgsr stav 2. Zakorla 0 javim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 91/2019 i 92/2023), daljem

tekstu: :Naruéilac) Upfhvhi odbor na sednici odrzanoj 29. januar 2024. godine, na osnovu predloga direktora
Narudioca, donosi

PRAVILNIK O BLIZEM UREPENJU PLANIRANJA I SPROVODENJA POSTUPAKA
LS NABAVKI I PRACENJA IZVRSENJA UGOVORA OSNOVNE ODREDBE

Predmet uredivanja
Clan 1.

Ovim pravilnikom se, za potrebe javnog naruioca Zavod za javno zdravlje Novi Pazar bliZe ureduje
planiranje nabavki, na&in sprovodenja postupaka javnih nabavki, nabavki na koje se Zakon o javnim nabavkama
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 91/2019 i 92/2023; u daljem tekstu: Zakon) ne primenjuje, nabavki drustvenih i
drugih posebnih usluga i pra¢enje izvrSenja zaklju€enih ugovora o nabavkama, kao i odgovornost za zakonito,
stru&no i blagovremeno postupanje.

Pravilnik je namenjen svim organizacionim jedinicama koje u€estvuju u poslovima nabavki.

L PLANIRANJE NABAVKI
Kriterijumi za planiranje nabavki

Clan 2.

Kriterijumi koje primenjuju sve organizacione jedinice za planiranje svake nabavke (u daljem tekstu:
korisnici nabavka) su:

- da je predmet nabavke u funkciji obavljanja poslova Narucioca;

- da je procenjena vrednost nabavke odgovarajuéa i objektivna;

- da li nabavka ima za posledicu stvaranje dodatnih troskova i kolika je visina i priroda tih troSkova;

- dali postoje druga moguéa redenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i nedostaci tih
redenja;

- trodkovi odrZavanja i kori¥¢enja postojeée opreme u odnosu na troSkove nove opreme, isplativost

investicije, isplativost remonta postoje¢e opreme i sl.;

- da su uzeti u obzir energetska efikasnost i trogkovi Zivotnog ciklusa predmeta nabavke (tro3ak
nabavke, trogkovi upotrebe i odrzavanja, kao i trodkovi odlaganja nakon upotrebe);

- da 1i postoje i koji su ekoloki aspekti, posebno u postupcima javnih nabavki koje za predmet
nabavke imaju fotokopir papir, ratunarsku opremu (desktop racunare, laptop radunare i monitore),
kancelarijsku elektronsku opremu (Stampace, skenere, multifunkcionalne uredaje i sl.), klima uredaje
(standardni klima uredaji, inverter klime za grejanje i hladenje i sl.), sredstva za &i¥¢enje (proizvodi za ¢is€enje
tvrdih povrina, tekstilni proizvodi za &id¢enje i sl.), prilikom odredivanja tehnitkih specifikacija, kriterijuma
za izbor privrednog subjekta, kriterijuma za dodelu ugovora ili uslova za izvrienje ugovora;

- koji su potencijalni kriterijumi kvaliteta i troskova Zivotnog ciklusa kod predmeta javnih nabavki
razvoja raunarskog programa, arhitektonskih usluga, inZenjerskih usluga, usluga prevodenja ili savetodavnih
usluga;

- da li predlozene tehni&ke specifikacije i utvrdene koli¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju
stvarnim potrebama Naru€ioca;

- rizici i tro$kovi u sludaju nesprovodenja postupka nabavke.
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IstraZivanje trZi§ta i procenjena vrednost
Clan 3.

IstraZivanje trzidta sprovode svi korisnici nabavki pre salinjavanja i dostavljanja svojih stvarnih
potreba.

IstraZivanje triSta se sprovodi prikupljanjem podataka sa Portala javnih nabavki, putem interneta
(cenovnici i katalozi privrednih subjekata, internet stranice institucija nadlezZnih za prikupljanje i objavljivanje
relevantnih podataka o trZi¥nim kretanjima), ispitivanjem sopstvenih prethodnih iskustava u nabavkama istog
predmeta nabavke, ispitivanjem iskustava drugih narugilaca, pogotovo onih iz bliZeg teritorijalnog opsega,
dostavljanjem ili objavljivanjem na internet stranici naru¢ioca anketa i upitnika kao i poziva za dostavljanje
informativnih ponuda, kao i na drugi pogodan natin, u zavisnosti od specifinosti predmeta nabavke,
procenjenih koligina i vrste dobara, usluga i radova.

Elementi kriterijuma za planiranje mogu biti sastavni deo istraZivanja trZista, odnosno korisnici nabavki
na osnovu kriterijuma za planiranje mogu sa¢initi upitnike, pozive za dostavljanje informativnih ponuda i sl.

Kad se korisnici nabavki opredele za upitnik, isti se sadinjava u formi zahteva za prikupljanje
informativnih ponuda sa zahtevom za dostavljanje u odredenom roku i moZe da bude objavljen na internet
stranici naru¢ioca u vidu otvorenog poziva svim zainteresovanim ponudagima ili moZe da bude poslat mejlom
potencijalnim ponuda¢ima, koji su utvrdeni istraZivanjem trZista na uobitajen nac¢in (Portal javnih nabavki,
internet podaci i sl.).

O sprovedenom istraZivanju trZidta sa¢injava se Zapisnik, koji narodito sadrzi uporedne podatke o
cenama, dostupnosti potrebnih dobara, usluga i radova, njihovom kvalitetu i periodu garancije, uslovima
odrzavanja, kanalima distribucije, spisak potencijalnih dobavljata za svaki predmet nabavke sa njihovim
karakteristikama, odnosno i druge relevantne podatke koji se pribave istrazivanjem trZista.

Uz zapisnik o sprovedenom istraZivanju trZi3ta prilazu se i zajedno sa njim &uvaju sva dokumenta
nastala u toku istraZivanja trZidta (dokumenti i informacije prikupljene koriS¢enjem elektronskih sredstava
komunikacije, elektronska posta razmenjena sa utesnicima na trZistu, drugim narudiocima, Odluke o dodeli
ugovora sa Portala javnih nabavki, zapisnici, katalozi i dr.).

Procenjena vrednost predmeta javnih nabavki i nabavki na koje se Zakon ne primenjuje zasniva se
na istrazivanju trZista.

Procenjena vrednost mora biti proverena pre pokretanja svakog pojedinacnog postupka, kako bi
bila u skladu sa kretanjima na trZi3tu.

Provera stvarnih potreba i dopuna sadrZine plana nabavki
Clan 4.
Direktor Naru&ioca vr3i proveru opravdanosti predloZenih predmeta nabavki i procenjenih vrednosti i
razmatra uskladenost predmeta nabavki sa stvarnim potrebama Narugioca.
Na osnovu izvrdenih provera, a u saradnji sa korisnicima nabavki, direktor Narucioca vrsi potrebne
izmene u cilju uskladivanja predlozenih nabavki sa stvarnim potrebama.

Odgovornost za unete podatke
Clan 5.
Organizacione jedinice (korisnici nabavki) koje su unele podatke u obrazac za planiranje odgovorne su
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Izrada nacrta i predloga Plana javnih nabavki
Clan 6.

Nakon uskladivanja sa nacrtom budZeta za narednu plansku godinu, nosioci planiranja izraduju nacrt
Plana javnih nabavki, koji dostavljaju na razmatranje direktoru Narudioca, a zatim i Upravnom odboru
Narugioca.

Nosioci planiranja, u saradnji sa korisnicima nabavki, postupaju po predlozima direktora Narugioca i
¢lanova Upravnog odbora Narugioca u vezi sa nacrtom Plana Jjavnih nabavki.

Nakon u¢injenih izmena iz stava 2. ovog &lana, nosioci planiranja izraduju predlog Plana javnih
nabavki, koji dostavljaju Skolskom odboru Naruioca na usvajanje.

Izmene i dopune Plana javnih nabavki donose se u postupku koji je propisan za donosenje Plana javnih
nabavki, i to tako da sve izmene budu vidljive u odnosu na osnovni plan i da sve izmene budu obrazloZene.

DonoSenje plana nabavki
Clan 7.
Upravni odbor Narucioca donosi Plan javnih nabavki po usvajanju odnosno finansijski plan.

Komunikacija u vezi s poslovima javnih nabavki
Clan 8.

Komunikacija u postupku javne nabavke izmedu naru&ioca i treéih lica (privrednih subjekata, ponudada,
podnosioca prijava, nadleznih organa i drugih lica) vrii se u skladu sa Zakonom - putem Portala javnih nabavki,
odnosno putem podte, kurirske sluzbe i elektronskim putem - slanjem elektronske poste.

Komunikacija iz stava 1. ovog ¢lana se izuzetno moZe vrsiti usmenim putem, u skladu sa Zakonom.

Komunikacija u vezi s poslovima javnih nabavki unutar narugioca vrsi se pisanim ili elektronskim
putem, na nadin da se omogu¢i evidentiranje svih izvr$enih radnji.

Primljene ponude, odnosno delovi ponuda i izmene i dopune ponuda, ukoliko se ne dostavljaju putem
Portala javnih nabavki dostavljaju se imenovanoj Komisiji za javnu nabavku ili imenovanom sluzbeniku za
javne nabavke koji sprovodi postupak nabavke.

Evidentiranje i uvanje dokumentacije u vezi s nabavkama
Clan 9.

Naruéilac je duZan da u pisanoj formi evidentira i dokumentuje sve radnje tokom planiranja,
sprovodenja postupka i izvr¥enja ugovora o javnoj nabavci.

Radnje iz stava 1. ovog ¢lana u fazi planiranja vrsi nosilac planiranja, u postupku javne nabavke
komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi postupak javne nabavke, a u fazi pracenja realizacije
ugovora o nabavct lice, odnosno organizaciona jedinica koja je zaduZena za pradenje realizacije ugovora.

Nakon zavrsetka postupka javne nabavke, komisija za javnu nabavku dokumentaciju dostavlja nosiocu
planiranja.

Dokumentacija iz stava 1. ovog ¢lana je bilo koji dokument koji je nastao tokom planiranja javne
nabavke, sprovodenja postupka javne nabavke i izvrienja ugovora o javnoj nabavci, a koji narugilac duva
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najmanje pet godina od zakljucenja pojedina&nog ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma, odnosno
pet godina od obustave ili ponistenja postupka javne nabavke

Evidentiranje i ¢uvanje dokumentacije se vrsi u skladu s propisima i opitim aktom koji ureduje ovu
oblast.

Nosilac planiranja vodi sledece evidencije:

- evidenciju o ugovorima zakljuenim u postupku nabavke;

- evidenciju o dobavljatima.

II. SPROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

IstraZivanje trZiita
Clan 10.

Pre sprovodenja svakog pojedinaénog postupka javne nabavke, narugilac moZe da sprovede istraZivanje
tr#idta radi pripreme postupka javne nabavke i informisanja privrednih subjekata o svojim planovima i
zahtevima u vezi sa nabavkom, o ¢emu se satinjava zapisnik.

IstraZivanje trzista se moZe sprovesti u pogledu provere i utvrdivanja procenjene vrednosti u vreme
pokretanja postupka, od strane podnosioca zahteva za nabavku.

U slugaju jednostavnih predmeta nabavki dostupnih Sirokom tristu, istraZivanje trZidta moZe da se
sprovodi pozivanjem potencijalnih ponudaca, pretraZivanjem specijalizovanih oglasa ili internet stranica i
sliéno.

Narugilac moZe da trazi ili da uzme u obzir savet nezavisnih stru¢njaka, nadleznih organa ili privrednih
subjekata u vezi sa pripremom i sprovodenjem postupka javne nabavke, pod uslovom da se time ne narusavaju
nadela obezbedenja konkurencije i zabrane diskriminacije, jednakosti privrednih subjekata i transparentnosti.

Istrazivanje trzidta sprovodi se prikupljanjem podataka na terenu, putem interneta, dostupnih baza
podataka i oglasa, u zavisnosti od koli¢ina i vrste dobara, usluga i radova.

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke
Clan 11.

Potreba za pokretanjem postupka javne nabavke se iskazuje podnofenjem Zahteva za pokretanjem
postupka javne nabavke ili nalogom direktora, koji moZe biti u pisanoj formi ili usmenoj.

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke podnosi korisnik nabavke, odnosno organizaciona
jedinica/sluzba koja je planirala javnu nabavku (u daljem tekstu: podnosilac zahteva).

Zahtev iz stava 1. i 2. ovog &lana podnosi se ukoliko je javna nabavka predvidena godisnjim Planom
javnih nabavki narugioca za tekuéu godinu, osim ako je drugatije predvideno Zakonom.

Zahtev iz stava 1. i 2. ovog &lana podnosi se nosiocu realizacije, zaposlenima kod Naru¢ioca u &ijem je
delokrugu poslova sprovodenje postupaka javnih pabavki (u daljem tekstu: odgovornom za sprovodenje
nabavke).

Podnosilac zahteva je duzan da u zahtevu za pokretanje postupka javne nabavke odredi predmet javne
nabavke, procenjenu vrednost, tehnitke specifikacije, kvalitet, koli¢inu i opis dobara, radova ili usluga, natin
sprovodenja kontrole i obezbedivanja garancije kvaliteta, tehnicke propise i standarde koji se primenjuju, rok
izvrienja, mesto izvr¥enja ili isporuke dobara, eventualne dodatne usluge i sli¢no, odrzavanje, garantni rok, a
mo#e odrediti i specifiéne kriterijume za kvalitativni izbor, i kriterijume za dodelu ugovora (kvalitet, energetska
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efikasnost, trogkovi Zivotnog ciklusa, reference kadrova i sl).

Ako podnosilac zahteva u zahtevu/tehnigkoj specifikaciji navede da se u konkursnoj dokumentaciji za
javnu nabavku zahteva dostavljanje uzoraka/modela za potrebe testiranja - tehni¢ka specifikacija predmeta
javne nabavke mora sadrZati i sve elemente testiranja, to jest parametre koji se proveravaju pri strunoj oceni
ponuda, odnosno oceni ispunjenosti tehni¢kih karakteristika.

Podnosilac zahteva moze, uz obrazloZenje, u zahtevu predloZiti da se javna nabavke oblikuje u viSe
partija.

Predlog podnosioca zahteva za oblikovanje javne nabavke u vi3e partija mora biti zasnovan na osnovu
objektivnih kriterijuma (prema vrsti, koli&ini, svojstvima, nameni, mestu ili vremenu izvrenja i sL), pri emu
se odreduje predmet i obim pojedine partije, uzimajuéi u obzir mogucnost ude$éa malih i srednjih preduzeca u
postupku javne nabavke kada je to opravdano, a naro¢ito ukoliko je procenjena vrednost javne nabavke jednaka
ili veéa od iznosa evropskih pragova.

Ukoliko je zahtevom za pokretanje postupka javne nabavke predloZeno pokretanje me3ovite nabavke,
podnosilac zahteva daje detaljno obrazloZenje razloga za svoj predlog.

Podnosilac zahteva se smatra odgovornim za priloZene tehnitke specifikacije i priloZene predloge
kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta.

Clan 12,

Podnosilac zahteva, uz zahtev za pokretanje postupka javne nabavke, dostavlja detaljno obrazloZenje
za pokretanje pregovarakog postupka bez objavljivanja poziva za podno3enje ponuda iz ¢lana 61. stav 1. tac.
1) i 2) Zakona i potrebne dokaze, ukoliko smatra da su ispunjeni Zakonom propisani uslovi za pokretanje ove
vrste postupka.

Podnosilac zahteva u zahtevu navodi i predlog potencijalnih privrednih subjekata kojima bi se uputio
poziv za podnodenje ponude (rezultat istraZivanja trZista, Portal javnih nabavki, registar Agencije za privredne
registre, iskustva iz prethodnih srodnih nabavki i sl).

Odgovorni za sprovodenje nabavke istovremeno sa objavljivanjem obave$tenja o sprovodenju
pregovaratkog postupka (¢lan 61. stav 1. tatka 1) i 2)), upuéuje Kancelariji za javne nabavke zahtev za dobijanje
misljenja o osnovanosti primene pregovaratkog postupka zajedno sa obrazioZenjem i svom dokumentacijom u
vezi sa razlozima koji opravdavaju sprovodenje te vrste postupka, o &emu obavestava podnosioca zahteva.

Clan 13.

Po prijemu zahteva za pokretanje postupka javne nabavke, odgovorni za sprovodenje nabavke je da u
roku od 2 dana proveri da li isti sadr¥i sve utvrdene elemente, a narotito da li je javna nabavka predvidena
Planom javnih nabavki za tekuéu godinu.

Ukoliko podneti zahtev sadrZi nedostatke, odnosno ne sadrzi sve potrebne elemente, isti se bez
odlaganja vraéa podnosiocu zahteva na ispravku i dopunu, koja mora biti u¢injena u najkra¢em mogucem roku,
ali ne duZe od 3 dana.

Ukoliko podneti zahtev sadr#i sve neophodne elemente, zahtev se dostavlja na odobrenje ovlas¢enom
licu javnog narugioca - direktoru, koji potpisuje i overava podneti zahtev.

Naéin postupanja po odobrenom zahtevu za pokretanje postupka javne nabavke
Clan 14.
Na osnovu odobrenog zahteva, nosilac realizacije - odgovorni za sprovodenje nabavke, a najkasnije u
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Jjavne nabavke koja sadrZi sve potrebne elemente propisane Zakonom.
Odgovorni za sprovodenje nabavke Odluku iz stava 1. ovog &lana zajedno sa zahtevom za pokretanje

postupka javne nabavke i ostalom prate¢om dokumentacijom, dostavlja direktoru Nar&ioca na potpis.

Nadin imenovanja ¢lanova komisije za javnu nabavku, odnosno lica koja sprovode
postupak javne nabavke
Clan 15.

Postupak javne nabavke sprovodi komisija za javnu nabavku odnosno lice koje imenuje odgovorno lice
javnog naru¢ioca.

Ako procenjena vrednost javne nabavke ne prelazi iznos od 500.000 dinara, javni naruéilac nije duzan
da imenuje komisiju za javnu nabavku, u kom slugaju postupak javne nabavke sprovodi lice koje javni naruilac
imenuje.

Za sprovodenje javnih nabavki ¢&ija je procenjena vrednost veda od 500.000 dinara uvek ée biti
imenovana komisija za javnu nabavku.

Komisija mora da ima neparan broj ¢lanova, sa najmanje tri ¢lana od kojih jedan mora biti sluzbenik za
javne nabavke, u skladu sa &lanom 92. stav 4. ZIN.

Za ¢lana komisije imenuje se lice koje ima odgovarajuéa struéna znanja iz oblasti koja je predmet javne
nabavke, kada je to potrebno.

Nakon otvaranja ponuda, €lanovi komisije, odnosno lice koje javni narugilac imenuje potpisuje Izjavu
0 postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, u skladu sa ¢lanom 50. stav 8. ZJN.

Ako je ¢lan komisije za javnu nabavku u sukobu interesa, nakon potpisivanja Izjave o postojanju sukoba
interesa obavestava direktora Narudioca. To lice se izuzima iz daljeg postupka javne nabavke, a zamenik &lana
preuzima njegovo mesto u komisiji za javnu nabavku.

Izrada konkursne dokumentacije
Clan 16.

Komisija za javnu nabavku priprema konkursnu dokumentaciju, na nadin utvrden Zakonom i
podzakonskim aktima koji ureduju oblast javnih nabavki, tako da ponudagi na osnovu iste mogu da pripreme
ponudu.

Komisija za javnu nabavku je duZna da, u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima i odlukom o
sprovodenju postupka, sprovede sve radnje potrebne za realizaciju javne nabavke.

Clan komisije za javnu nabavku - sluzbenik za javne nabavke sa ste¢enim visokim obrazovanjem na
osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova ili master akademskim studijama,
specijalistickim akademskim studijama, specijalistikim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim
studijama u trajanju od najmanje &etiri godine ili specijalistitkim studijama na fakultetu ili lice koje je steklo
sertifikat za sluZbenika za javne nabavke do dana stupanja na snagu Zakona, priprema predlog konkursne
dokumentacije koji se odnosi na:

1) uputstvo ponudadima kako da saéini ponudu;

2) kriterijume za kvalitativni izbor i uputstvo kako se dokazuje ispunjenost kriterijuma;

3) model i uslove ugovora;

4) obrazac strukture ponudene cene;
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5) obrazac troskova pripreme ponude;

6) ostale obrasce i izjave u zavisnosti od predmeta konkretne nabavke.

7) vrste sredstava finansijskog obezbedenja kojim ponudaci obezbeduju ispunjenje svojih obaveza u
postupku javne nabavke, kao i ispunjenje svojih ugovornih obaveza i za povracaj avansnog placanja, visinu
iznosa koji se obezbeduje i nadin i uslove unovéavanja sredstava finansijskog obezbedenja;

8) uslova i rokova placanja;

Clan komisije za javnu nabavku koji ima odgovarajuée struéno obrazovanje iz oblasti iz koje je predmet
nabavke (zaposleno ili angaZovano po drugom osnovu lice kod podnosioca zahteva), priprema konkursnu
dokumentaciju u delu koji se odnosi na:

1) tehnitke specifikacije u smislu ¢lana 98. Zakona, standarde koje je donelo priznato telo za
standardizaciju, rok izvrienja, mesto izvrienja ili isporuke dobara, eventualne dodatne usluge i sL;

2) nacrte, projektnu dokumentaciju, crtee, modele, uzorke i ostalu raspoloZivu tehni¢ku
dokumentaciju koja se odnosi na izvr$enje predmeta javne nabavke;

3) kriterijume za izbor u pogledu specifi¢nih uslova stru¢nog i tehni¢kog kapaciteta, koji proizilaze iz
opisa predmeta javne nabavke, kao i kriterijuma za dodelu ugovora ukoliko su obuhvaceni zahtevom za
pokretanje postupka javne nabavke.

U roku od 10 dana od prijema zahteva za pokretanje postupka javne nabavke izraduje se konkursna
dokumentacija, a taj rok moZe biti produZen uz saglasnost ovla$¢enog lica — direktora Narucioca.

Javni poziv i druge oglase o javnoj nabavci izraduje i objavljuje komisija za javnu nabavku, odnosno
lice zaduzeno za sprovodenje postupka javne nabavke.

Objavljivanje konkursne dokumentacije i oglasa o javnoj nabavci
Clan 17.

Odgovorni za sprovodenje nabavke je duzno da istovremeno sa slanjem na objavljivanje javnog poziva,
poziva za podno3enje prijava ili poziva za podnoenje ponuda ili pregovaranje u sistemu kvalifikacije, po3alje
na objavljivanje konkursnu dokumentaciju na Portal javnih nabavki.

Satinjavanje i objavljivanje oglasa o javnoj nabavci i drugih akata u postupku javne nabavke vr§i
odgovorni za sprovodenje nabavke za potrebe komisije za javnu nabavku, u skladu sa Zakonom i podzakonskim
aktima.

Nad&in postupanja u fazi stru¢ne ocene ponuda
Clan 18.

Postupak otvaranja ponuda, kao i sprovodenja postupka struéne ocene ponuda odvija se u skladu sa
Zakonom i podzakonskim aktima.

Ocenu ispunjenosti zahtevanih tehnigkih specifikacija i dostavljenih modela i uzoraka, kao i kriterijuma
za izbor i kriterijuma za dodelu ugovora vr3i &lan komisije koji se imenuje iz organizacione jedinice po &ijem
zahtevu je javna nabavka pokrenuta (korisnik nabavke/podnosilac zahteva), a koji ima odgovarajuce stru€no
obrazovanje iz oblasti iz koje je predmet javne nabavke.

Ukoliko postupak javne nabavke sprovodi lice koje javni narugilac imenuje, to lice je odgovorno za
sprovodenje svih radnji u postupku stru¢ne ocene ponuda, osim u delu ocene ponuda iz stava 2. ovog ¢lana, u
kojem slu¢aju moze zatraZiti pomo¢ podnosioca zahteva, odnosno lica koje je izradilo tehni¢ku specifikaciju.

DonoSenje odluke o dodeli ugovora / obustavi postupka / zakljuéenja okvirnog sporazuma
Clan 19.
U skladu sa Izve$tajem o postupku sadinjenim u skladu sa Zakonom, komisija za javnu nabavku
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priprema predlog Odluke o dodeli ugovora, predlog Odluke o obustavi postupka, predlog Odluke o zaklju¢enju
okvirnog sporazuma, predlog Odluke o isklju€enju kandidata, kao i obavestenja o priznavanju kvalifikacije, u
skladu sa odredbama Zakona.

Predlog odluke iz stava 1. ovog ¢lana dostavlja se direktoru Naru¢ioca na potpisivanje.

Odredbe ovog pravilnika u vezi sa stru¢nom ocenom ponuda odnose se i na strunu ocenu prijava.

Postupanje u slu¢aju podnofenja zahteva za zaStitu prava
Clan 20.
Odgovorni za sprovodenje nabavke preduzima sve radnje u postupku zadtite prava i postupa po
podnetom zahtevu za zatitu prava, u skladu sa Zakonom.

Nadin postupanja u toku zakljudivanja ugovora
Clan 21.

Odgovorni za sprovodenje nabavke sa¢injava predlog ugovora, a isti mora odgovarati modelu ugovora
iz konkursne dokumentacije.

Odgovorni za sprovodenje nabavke predlog ugovora, dostavlja na potpis direktoru Naru€ioca.

Ugovor se sadinjava u Sest primeraka, od kojih nakon potpisivanja od strane naru¢ioca i izabranog
ponudata, &etiri zadrava javni naru¢ilac a po dva se dostavljaju izabranom ponudacu.

Nakon potpisivanja ugovora od strane ovla¥¢enog lica — direktora Naru€ioca, nosilac realizacije Odsek
za javne nabavke dostavlja sve primerke ugovora na potpisivanje drugoj ugovornoj strani ili obezbeduje
potpisivanje na drugi odgovarajuéi na¢in, u roku od deset dana od isteka roka za podno3enje zahteva za zastitu
prava.

Ako ponuda¢ odbije da zakljudi ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum javni narugilac
moZe da zakljudi ugovor, odnosno okvirni sporazum sa prvim slede¢im najpovoljnijim ponudagem.

Javni narugilac ée ponovo izvr3iti struénu ocenu ponuda i doneti Odluku o dodeli ugovora, odnosno
okvirnog sporazuma, ako je u slu¢aju iz stava 7. ovog &lana zbog metodologije dodele pondera potrebno da se
utvrdi prvi sledeéi najpovoljniji ponudac.

Ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum mora da bude zakljucen, u skladu sa uslovima
odredenim u dokumentaciji o nabavci i izabranom ponudom.

Ugovor na osnovu okvirnog sporazuma zakljuéuje se u pisanoj formi. a isto pravno dejstvo moZe da
ima i narudZbenica, ako sadrZi sve bitne elemente ugovora.

Odgovorni za sprovodenje nabavke dostavlja potpisani primerak ugovora korisniku nabavke, a
fotokopiju ugovora po potrebi licu zaduZzenom za pracenje realizacije ugovora odnosno drugim organizacionim
jedinicama koje mogu biti uklju€ene u praéenje izvrienja ugovora (koje su korisnici predmeta nabavke ili na
¢ije aktivnosti e uticati izvr$enje ugovora).

Ugovor o javnoj nabavci moZe da se zakljudi u elektronskoj formi, u skladu sa zakonom kojim se
ureduje elektronski dokument i zakonom kojim se ureduje elektronski potpis.

Obavestenje o dodeli ugovora, obustavi postupka ili poniStenju postupka
Clan 22.
Javni naruéilac je duan da obavestenje o dodeli ugovora pogalje na objavljivanje u roku od 30 dana od
dana zakljudenja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma.
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Javni narudilac je duZan da tromesegno objavljuje zbirno obavedtenje o dodeli ugovora koji su
zaklju&eni na osnovu okvirnog sporazuma i na osnovu sistema dinami¢ne nabavke, u roku od 30 dana od dana
isteka tromeseg&ja u kome su ugovori zaklju&eni.

Izuzetno, javni naru&ilac ne mora da objavi odredene podatke o dodeli ugovora o javnoj nabavci ili
okvirnog sporazuma ako bi njihovo objavljivanje bilo protivno odredbama Zakona ili na drugi nadin bilo
protivno op3tem interesu, ako bi nanelo ¥tetu opravdanim poslovnim interesima odredenog privrednog
subjekata ili bi moglo da dovede do povrede konkurencije na trZistu.

U slucaju obustave ili poni§tenja postupka javne nabavke, javni narucilac je duZan da podatke o tome
objavi u obrascu obavestenja o dodeli ugovora u roku od 30 dana od dana konac¢nosti odluke o obustavi ili
ponistenju postupka javne nabavke.

Ovlas€enja i odgovornosti u postupku javne nabavke
Clan 23.

Za zakonitost sprovodenja postupka javne nabavke, saginjavanje predloga i donoSenje odluka, reSenja
i drugih akata u postupku javne nabavke odgovorni su: rukovodilac narugioca, nosilac realizacije Odgovorni za
sprovodenje nabavke, podnosilac zahteva za javnu nabavku i komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje
javni narudilac imenuje.

Svaka organizaciona sluzba, odnosno svako lice, koje sprovodi radnje u postupku javne nabavke u
skladu sa propisima i ovim pravilnikom, odgovara za preduzete radnje.

Komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje javni narutilac imenuje, preduzima sve radnje u
postupku javne nabavke, a naroito priprema oglase o javnoj nabavci, konkursnu dokumentaciju, vri stru¢nu
ocenu ponuda i prijava, priprema izvestaje o postupku javne nabavke, obavlja potrebnu komunikaciju u
postupku javne nabavke u skladu sa odredbama Zakona i preduzima potrebne radnje u sluéaju podno3enja
zahteva za zatitu prava.

Komisija moe predloZiti i izvrsiti izmene tehnigkih specifikacija, uz prethodno pribavljenu saglasnost
podnosioca zahteva.

Model ugovora saéinjava komisija, a ukoliko model ugovora koji komisija priprema kao sastavni deo
konkursne dokumentacije zahteva posebna stru¢na znanja, komisija moZe zahtevati struénu pomoc¢
organizacionih sluzbi.

U postupku zastite prava postupa komisija za nabavku, koja moZe zahtevati stru¢nu pomo¢ pravne i
ostalih stru¢nih sluzbi.

Ako je zahtev za zadtitu prava uredan, blagovremen i izjavljen od strane ovlad¢enog lica, komisija za
javnu nabavku je duZna da na osnovu Cinjeni¢nog stanja, u ime i za ratun naruc¢ioca odlu¢i po podnetom
zahtevu, tako §to sa primljenim zahtevom za zastitu prava preduzima radnje na nacin, u rokovima i po postupku
koji je propisan Zakonom.

Za postupanje u rokovima za zakljuSenje ugovora, odgovoran je rukovodilac naruc¢ioca, Odgovorni za
sprovodenje nabavke i komisija za javnu nabavku.

Prikupljanje podataka, sadinjavanje i dostavljanje potrebnih podataka i izvestaja o javnim nabavkama
Kancelariji za javne nabavke i drugim institucijama vri Odgovorni za sprovodenje nabavke.

Odsek za javne nabavke izvestaje i podatke dostavlja nakon potpisivanja od strane ovla¥éenog lica —
direktora Narué&ioca.

Za zakonito, stru¢no i blagovremeno obavljanje poslova u vezi s nabavkama u bilo kojoj fazi
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(planiranje, sprovodenje postupka i izvr§enje ugovora) odgovorna su lica koja te poslove obavljaju, kao i
rukovodioci organizacionih jedinica u kojima se ti poslovi obavljaju.

Svako ko sazna da je lice u obavljanju poslova u vezi s nabavkama postupilo nezakonito, duZan je da o
tome obavesti odgovorno lice narucioca.

Odredbe ovog €lana primenjuju se i na nabavke na koje se Zakon ne primenjuje, kao i na nabavke
drudtvenih i drugih posebnih usluga.

Nadin postupanja u cilju za$tite podataka i odredivanje poverljivosti
Clan 24.
Svim licima koja ugestvuju u planiranju i sprovodenju postupka javne nabavke, zabranjeno je da tre¢im
licima saop3tavaju bilo koje nezvani¢ne podatke u vezi sa javnom nabavkom.
Dokumentacija se &uva u prostorijama Narugioca do potpune realizacije ugovora, nakon Cega se Suva
u arhivi.

Clan 25.

Narudilac moZe da zahteva zadtitu poverljivosti podataka koje privrednim subjektima stavlja na
raspolaganje, ako ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu u smislu Zakona kojim se ureduje zastita poslovne tajne
ili predstavljaju tajne podatke u smislu Zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

Za odredivanje poverljivosti podataka ovla¥¢eno je i odgovorno lice koje imenuje Narucilac, koja je
duzno da informacije o poverljivim podacima naru¢ioca dostavi Odgovornom za sprovodenje nabavke.

Odgovorni za sprovodenje nabavke, za svaku konkretnu nabavku prilikom dostavljanja €lanovima
komisije odluke o sprovodenju postupka javne nabavke, dostavlja i informaciju o poverljivim podacima.

Nadin evidentiranja, objavljivanja podataka i ¢uvanja dokumentacije
Clan 26.

Odgovorni za sprovodenje nabavke je duZan da evidentira podatke o vrednosti i vrsti javnih nabavki iz
&l. 11 - 21. Zakona, i to po svakom osnovu za izuzeée posebno, kao i javne nabavke iz ¢lana 27. stav 1. Zakona.

Javni naruéilac, odnosno Odgovorni za sprovodenje nabavke je duZan da u pisanoj formi evidentira i
dokumentuje sve radnje tokom planiranja, sprovodenja postupka i izvrienja ugovora o javnoj nabavci.

Narucilac je duzan da, u skladu sa propisima kojima se ureduje oblast dokumentarne grade i arhiva,
duva celokupnu dokumentaciju vezanu za javne nabavke.

IV IZVRSENJE UGOVORA
NACIN PRACENJA IZVRSENJA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI
Odredivanje lica za pracenje izvrSenja ugovora i pravila komunikacije s drugom
ugovornom stranom u vezi s tim izvrSenjem
Clan 27.
Podnosilac zahteva odreduje lice koje ¢e biti odgovorno za pracenje izvrienja zaklju€enog ugovora (u
daljem tekstu: odgovorno lice).

-
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Odgovorno lice je duzno da dnevno prati, kontroli$e, vodi potrebne evidencije i izve$tava o realizaciji,
zastojima, nepravilnostima i svim drugim informacijama zna&ajnim za realizaciju ugovora za &ije je pracenje
izvr$enja odgovoran.

Odgovorno lice je duzno da blagovremeno pre isteka roka vaZenja ugovora ili finansijskog ispunjenja
ugovora, o tome obavesti nadleZznog rukovodioca podnosioca zahteva, kako bi se blagovremeno pokrenuo novi
postupak nabavke i spregio zastoj u funkcionisanju i redovnom procesu rada.

Komunikacija s drugom ugovornom stranom u vezi sa izvr§enjem ugovora odvija se isklju¢ivo pisanim
putem, odnosno postom, mejlom ili faksom, osim kada je usmena komunikacija u vezi sa teku¢im (nebitnim)
stvarima jedina moguéa. Ukoliko se odrZava sastanak s drugom ugovornom stranom, o tome se safinjava
belegka.

S drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora, po pravilu, komunicira odgovorno lice.

Odredbe ovog pravilnika kojima je bliZe uredeno pradenje i kontrola izvrienja ugovora o javnoj nabavci
od strane narugioca, primenjuju se na sve ugovore o nabavkama koje zakijuduje narucilac, bez obzira da li suu
ti ugovori zakljudeni za nabavke na koje se primenjuje ili ne primenjuje Zakon o javnim nabavkama, ili za
nabavke dru$tvenih i drugih posebnih usluga.

Kriterijumi, pravila i nadin provere kvantiteta i kvaliteta isporu¢enih dobara, pruZenih
usluga ili izvedenih radova
Clan 28.

Na kriterijume, pravila i nagin provere kvantiteta i kvaliteta isporucenih dobara, pruZenih usluga ili
izvedenih radova primenjuju se vaZe¢i propisi, opiti akti i procedure narugioca kojima se ureduje ta oblast, kao
i odredbe zakljuenog ugovora.

Lica koja vr$e kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova duZna su da provere:

- da li koli¢ina isporuenih dobara, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenoj;

- da 1i vrsta i kvalitet isporutenih dobara, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju
ugovorenim.

Ako drugagije nije propisano opitim aktima i procedurama narugioca ili zaklju¢enim ugovorom, lica
koja vre kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova sa¢injavaju slede¢e dokumente:

- dokument o kvantitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje prijem odredene
kolidine i traZene vrste dobara, usluga ili radova, kao i prijem neophodne dokumentacije (ugovor, otpremnica,
ulazni radun i sl.);

- dokument o kvalitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje da isporucena dobra,
usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim, ili reklamacioni dokument, ako koli¢ina ili kvalitet
isporudenih dobara, usluga ili radova nisu u skladu sa ugovorenim. \

Isporudena dobra se stavljaju na raspolaganje korisnicima unutar naru¢ioca u skladu sa op3tim aktima
i procedurama narucioca.

Pravila u vezi s plaéanjem
Clan 29.

Ako drugagije nije propisano opstim aktima i procedurama narudioca ili zaklju¢enim ugovorom.
pladanje se vr&i na osnovu raduna koje dostavlja druga ugovorna strana, uz koje se dostavlja propratna
dokumentacija.

Overu ra¢una vrie, po pravilu, odgovorno Naru€ioca.
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Pravila postupanja u slu¢aju reklamacija u vezi sa izvrSenjem ugovora i u slutaju potrebe
za otklanjanjem gre$aka u garantnom roku
Clan 30.

Podnosilac zahteva odgovoran je za izvréenje tog ugovora i duzan je da o eventualnim problemima
(neblagovremeno izvrienje ugovornih obaveza, problemi u vezi s tim izvr$enjem, prestanak ugovora i dr.)
pismeno obavesti Odgovornog za sprovodenje nabavke, koji utvrduje nadin re§avanja tih problema i preduzima
odgovarajuée aktivnosti.

Pravila postupanja u vezi s ugovorenim sredstvima finansijskog obezbedenja
Clan 31.

Podnosilac zahteva stara se o rokovima vaZenja sredstava finansijskog obezbedenja i pribavljanju novih
sredstava finansijskog obezbedenja ako je postojeéim istekao rok vaZenja, a ugovorne obaveze nisu izvrene.

Kada utvrdi razloge za realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja, o tome bez
odlaganja obavedtava Odgovornog za sprovodenje nabavke, uz dostavljanje potrebnih obrazloZenja i dokaza.

Odgovorni za sprovodenje nabavke proverava ispunjenost uslova za realizaciju ugovorenih sredstava
finansijskog obezbedenja i, ako smatra da su ti uslovi ispunjeni, stara se o njihovoj realizaciji u skladu s
propisima.

Pravila postupanja u vezi sa izmenom u toku trajanja ugovora i raskidom ugovora
Clan 32.

U sludaju potrebe za izmenom ili raskidom ugovora o javnoj nabavei, podnosilac zahteva o tome
obaveitava Odgovornog za sprovodenje nabavke.

Ako druga ugovorna strana zahteva izmenu ugovora o javnoj nabavci, podnosilac zahteva taj zahtev,
zajedno sa svojim mi3ljenjem o tome da li su zahtevane izmene potrebne i opravdane, dostavlja Odgovornom
za sprovodenje nabavke.

Odgovorni za sprovodenje nabavke proverava da li su ispunjeni uslovi za izmenu ili raskid ugovora
propisani Zakonom kojim se ureduju javne nabavke i priprema dokumente potrebne za izmenu i raskid ugovora
(aneks ugovora, izjavu o raskidu itd.).

Pravila sastavljanja izve§taja (analize) o izvrSenju ugovora
Clan 33.
Po okonganom izvrienju zakljudenog ugovora, podnosilac zahteva saginjava u slobodnoj formi Izvestaj
0 izvrsenju ugovora, u kojem konstatuje da li je ugovor izvréen u svemu u skladu sa ugovorenim i navodi
probleme koji su uogeni u izvrenju ugovora.

KONTROLA IZVRSENJA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI
Clan 34.
Kontrolu izvréenja ugovora o javnoj nabavci vrii lice koje za to imenuje direktor Narugioca (u daljem
tekstu: Lice za kontrolu).



fenepana Muekosuha 1
36300 Hoewu Nasap

3aB0oA 3a jaBHO 3ApaB/be  Yrpesa: 38120385 871

daxkc: +381 20 385 871
%.p.:840-862667-87 concT.NpHXOOH
HOB“ na3ap #.p.:840-877661-16
MMUB: 109181978
Matuunu 6poj: 17878697

e-mail: zzjzn mail.com,
— e ———————=

Lice za kontrolu kontrolide da li je izvr§enje ugovora o javnoj nabavci u skladu sa uslovima koji su
odredeni u dokumentaciji o nabavci i izabranom ponudom.

Lice za kontrolu samostalno i nezavisno sprovodi kontrolu izvr§enja ugovora o javnoj nabavci.

Lice za kontrolu u obavljanju svojih poslova postupa odgovorno, objektivno, struéno, postujuéi principe
poverljivosti podataka.

Clan 35.

Kontrolu izvréenja ugovora o javnoj nabavci obuhvata kontrolu mera, radnji i akata naru¢ioca u

postupku izvr§enja ugovora o javnoj nabavci, i to:
1) nadina i rokova plaéanja, avanse, garancije za date avanse;

2) izvrenja ugovora, a posebno kvaliteta isporuSenih dobara i pruzenih usluga, odnosno izvedenih
radova;

3) stanja zaliha;

4) natina kori$éenja dobara i usluga.

Clan 36.

Direktor Narudioca ée naloZiti Kontrolu izvr§enja ugovora o javnoj nabavci, ukoliko postoje sumnje i
saznanja o eventualnim nepravilnostima u izvr$enju ugovora, odnosno u drugim slu¢ajevima u koj ima oceni da
je kontrola potrebna.

Kontrola se moZe vrsiti u toku izvrienja ugovora o javnoj nabavci, kao i nakon izvrSenja.

Clan 37.

U toku vréenja kontrole izvrienja ugovora o javnoj nabavci, sve organizacione jedinice su duzne da
dostave Licu za kontrolu traZene informacije i dokumenta koja su u njihovom posedu ili pod njihovom
kontrolom, u realnom roku koji odredi Lice za kontrolu.

Komunikacija u toku vrienja kontrole se obavlja pisanim ili elektronskim putem.

Clan 38.

Lice za kontrolu sa&injava nacrt Izve3taja o sprovedenoj kontroli koji dostavlja subjektu kontrole na
izja$njenje. Na nacrt izveStaja, subjekat kontrole moZe dati pisani prigovor u roku od osam dana od dana
dostavljanja nacrta.

Prigovor subjekta kontrole, moze izmeniti nalaz kontrole ukoliko je obrazloZen i sadrzi dokaze koji
potvrduju navode iz prigovora.

Nakon usaglagavanja nacrta izvestaja, Lice za kontrolu satinjava izve3taj o sprovedenoj kontroli koji
dostavlja direktoru Naruéioca i subjektu kontrole.

Izvestaj o sprovedenoj kontroli sadri: predmet kontrole; vreme pogetka i zavr3etka kontrole; spisak
dokumentacije nad kojom je ostvaren uvid tokom kontrole; nalaz, zakljuéak, preporuke i predlog mera; potpis
lica koje je vriilo kontrolu.

SPROVODENJE POSTUPAKA NABAVKI NA KOJE SE NE PRIMENJUJE ZAKON
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Clan 39.

Nabavke na koje se Zakon ne primenjuje propisane su ¢1. 11-21. Zakona, a Zakon se ne primenjuje i na
nabavke ispod pragova propisanih &lanom 27. Zakona.

Clan 40.
Nabavke na koje se Zakon ne primenjuje se planiraju, a realizacija ugovora o ovim nabavkama prati, u
skladu sa odredbama ovog pravilnika koje se odnose na javne nabavke.

Clan 41.
Postupci nabavki na koje se ne primenjuje Zakon se sprovode tako da se:
- obezbedi primena na¢ela Zakona na na¢in koji je primeren okolnostima konkretne nabavke;
- ugovori cena koja nije veéa od uporedive trzi$ne cene za predmet nabavke zahtevanog kvaliteta.
Iniciranje i pokretanje postupka nabavke
Clan 42.
Potreba za pokretanjem postupka nabavke se iskazuje podnosenjem zahteva za nabavku, u skladu sa
odredbama ovog pravilnika kojim se ureduju javne nabavke.
Podnosilac zahteva u zahtevu navodi i: predlog najmanje tri potencijalna ponudaca kojima bi se uputio
poziv za podnogenje ponude i lice zaduZeno za praéenje izvrenja ugovora o toj nabavci.
Podnosilac zahteva se smatra odgovornim za izradene tehnitke specifikacije i kriterijume za
izbor/kriterijume za dodelu ugovora, ukoliko su predloZeni.
Na odobravanje zahteva za nabavku primenjuju se odredbe ovog pravilnika kojim se ureduju javne
nabavke.

Natin postupanja po ocdobrenom zahtevu za pokretanje postupka nabavke
Clan 43.

Na osnovu odobrenog zahteva, Odgovorni za sprovodenje nabavke bez odlaganja, a najkasnije u roku
od 3 dana, sa&injava predlog odluke o postupku nabavke koja narotito sadrZi podatke o: predmetu nabavke,
procenjenoj vrednosti nabavke i licu koje je zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke, odnosno komisiji za
nabavku.

Odluku iz stava 1. ovog &lana, Odgovorni za sprovodenje nabavke dostavlja direktoru Naruédioca na
potpis.

Nakon potpisivanja, primerak odluke iz stava 1. ovog &lana se dostavlja licu koje je zaduZeno za
sprovodenje postupka nabavke, odnosno komisiji za nabavku, narednog dana od dana donoenja, putem interne
dostavne knjige.

Lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke / komisija za nabavku
Clan 44.
Odluka o sprovodenju postupku nabavke sadrZi podatke o licu zaduZenom za sprovodenje postupka
nabavke, odnosno komisiji za nabavku, ukoliko se ista obrazuje.
Ako procenjena vrednost nabavke ne prelazi iznos od 500.000 dinara ne postoji obaveza imenovanja
komisije za nabavku, u kom slugaju postupak javne nabavke sprovodi lice zaduZeno za sprovodenje postupka
nabavke.
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Za sprovodenje nabavki ¢ija je procenjena vrednost ve€a od 500.000 dinara imenuje se komisija za
nabavku.

Komisija, ukoliko se formira, mora da ima neparan broj ¢lanova, a najmanje tri ¢lana.

U komisiji za nabavku jedan ¢lan mora da bude lice koje je zaposleno u Odseku za javne nabavke i lice
koje je udestvovalo u sadinjavanju zahteva za pokretanje postupka nabavke.

Za &lana komisije imenuje se lice koje ima odgovarajuca stru¢na znanja iz oblasti koja je predmet
nabavke, kada je to potrebno.

Clanovi komisije za nabavku, odnosno lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke, mogu da budu
lica koja nisu zaposlena kod naruéioca, ako javni narugilac nema zaposlena lica koja imaju odgovarajuca struéna
znanja.

Komisija za nabavku, odnosno lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke, preduzima sve radnje
u postupku nabavke.

Komisija za nabavku, odnosno lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke, stara se o zakonitosti
sprovodenja postupka.

Predstavnik narudioca iz ¢lana 50. stav 4. Zakona duZan je da se izuzme iz postupka nabavke ukoliko
u bilo kojoj fazi tog postupka dode do saznanja o postojanju sukoba interesa definisanog €lanom 50. Zakona.

Obaveza iz prethodnog stava se odnosi i na povezana 1 ica predstavnika naruéioca iz ¢lana 50. stav 4.
Zakona, i to lica koja su u: krvnom srodstvu u pravoj liniji; pobo&nom srodstvu zakljuéno sa tre¢im stepenom
srodstva; tazbinskom srodstvu zakljuéno s drugim stepenom srodstva; odnosu usvojitelja i usvojenika; braku,
bez obzira da li je brak prestao ili nije; vanbra&noj zajednici; odnosu staratelja i Sticenika.

Nakon otvaranja ponuda, &lanovi komisije, odnosno lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke,
potpisuju Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Ako je €lan komisije za nabavku u sukobu interesa, nakon potpisivanja Izjave o postojanju sukoba
interesa obave¥tava nosioca realizacije Odsek za javne nabavke, koja obave$tava odgovorno lice naru¢ioca. To
lice se izuzima iz daljeg postupka nabavke a zamenik ¢lana preuzima njegovo mesto u komisiji za nabavku.

Ako je lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke u sukobu interesa, nakon potpisivanja Izjave o
postojanju sukoba interesa obaveitava nosioca Odgovornog za sprovodenje nabavke, koja obavestava
odgovorno lice narugioca. U tom sluéaju imenuje se novo lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke.

Na&in pruZanja stru¢ne pomo¢i komisiji, odnosno licu zaduZenom za sprovodenje postupka
nabavke
Clan 45.

Odgovorni za sprovodenje nabavke i sve organizacione jedinice duZzne su da u okviru svoje nadleznosti

pruze stru¢nu pomo¢ komisiji za nabavku, odnosno licu zaduZenom za sprovodenje postupka nabavke.
Poziv za podnoSenje ponuda
Clan 46.

Poziv za podnogenje ponuda sadrZi predmet nabavke, tehni¢ke specifikacije, koli¢inu, jedinicu mere,
rok za dostavljanje ponuda i nagin podno$enja ponuda, kriterijume, rok isporuke, kontakt za trazenje dodatnih
poja¥njenja u vezi sa satinjavanjem ponude i nagin davanja dodatnih poja¥njenja, a u slu¢aju potrebe i druge
elemente, s obzirom na predmet nabavke.

Poziv za podnosenje ponuda i drugi potrebni dokumenti saginjavaju se u roku od pet radnih dana od
dana dono%enja Odluke o sprovodenju postupka nabavke.
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Kontrolu poziva za podno3enje ponuda i ostalih sa€injenih dokumenata vr§i Odgovorni za sprovodenje
nabavke.

Poziv za podno¥enje ponuda i drugi sadinjeni dokumenti Odgovorni za sprovodenje nabavke objavljuje
na internet prezentaciji Naruéioca, izuzev ukoliko se poziv upucuje samo odredenim privrednim subjektima
elektronskom postom ili pisanim putem (putem podte), u skladu sa detaljnim obrazloZenjem podnosioca
zahteva.

Ukoliko nabavka sadrzi tajne podatke, poziv za podnodenje ponuda i drugi sa¢injeni dokumenti se ne
objavljuju se na internet prezentaciji Narugioca.

Rok za podnoSenje ponuda mora biti primeren vremenu potrebnom za pripremu ponude i utvrduje se
za svaki pojedina¢ni postupak nabavke.

Naéin podno$enja ponude i otvaranje ponuda
Clan 47.

Nacin podno$enja ponude odreduje se u pozivu za podnoenje ponuda i moZe biti: neposredno, putem
poste ili elektronskim putem.

Ukoliko je procenjena vrednost nabavke veéa od 500.000,00 dinara, ponude se ne mogu podneti
elektronskim putem.

Ponude podnete neposredno ili putem poste evidentira u posebnu evidenciju o primljenim ponudama
organizaciona jedinica u ¢ijem su delokrugu poslovi pisarnice, dok ponude podnete elektronskim sredstvima
evidentira Odgovorni za sprovodenje nabavke.

Ponude se otvaraju neposredno po isteku roka za podnogenje ponuda.

O postupku otvaranja ponuda sa¢injava se zapisnik koji sadrZi:

- podatke o broju i predmetu nabavke;

- podatke o vremenu i mestu otvaranja ponuda;

- elemente primljenih ponuda (cena, rok isporuke i dr);

- druge potrebne podatke.

Zapisnik o otvaranju ponuda se moZe dostaviti privrednim subjektima na njihov zahtev pisanim putem
(ukljuéujudi i elektronsku postu).

Bitni nedostaci ponude
Clan 48,

Bitni nedostaci ponude postoje ukoliko je ponuda neblagovremena, ne ispunjava uslove iz tehni¢kih
specifikacija, ukoliko ponudag ne dokaZe da ispunjava zahteve iz poziva za podno$enje ponuda ili ponuda sadrzi
druge nedostatke zbog kojih nije moguée utvrditi stvarnu sadrZinu ponude ili je nije moguce uporediti sa drugim
ponudama.

Ukoliko je ponuda nekog ponuda&a nepotpuna ili nejasna, izuzev ukoliko je ponuda neblagovremena,
taj ponuda¢ ¢e biti pozvan da u primerenom roku otkloni nedostatke ponude odnosno pojasni nejasnoéa u
delovima ponude, pod uslovom da takvim postupanjem ne moze dodi do zloupotrebe i dovodenja ponudaca u
nejednak poloZaj.

Ukoliko ponuda& u primerenom roku (koji odredi naruéilac) ne postupi u skladu sa stavom 3. ovog
¢lana i ne otkloni bitne nedostatke ponude, ponuda ovog ponudada ée biti odbijena.



FeHepana Muekosuha 1
36300 Hoewm MNasap

3880.0, 34 JaBHO 34paB/be gﬂpana: +381 20 385 871

aKc: +381 20 385 871
x.p.:840-862667-87 CONCT.NIPUXOAHM
HOBM na3ap x.p.:840-877661-16
ITHUE: 109181978
Matuunu Gpoj: 17878697

e-mail: zzjznp majl.com,
e —

DonoSenje odluke o dodeli ugovora / odluke o obustavi postupka
Clan 49.

U skladu sa izvr§enom stru&nom ocenom ponuda, komisija za nabavku odnosno lice zaduzeno za
sprovodenje postupka, priprema predlog odluke o dodeli ugovora ili predlog odluke o obustavi postupka.

Predlog odluke iz stava 1. ovog &lana, Odgovorni za sprovodenje nabavke dostavlja direktoru Naru&ioca
na potpisivanje.

Odluku javni narutilac dostavlja izabranom privrednom subjektu u roku od tri dana od dana donogenja
pisanim ili elektronskim putem.

Zakljuéenje ugovora
Clan 50.

Nakon donoSenja odluke o dodeli ugovora, Odgovorni za sprovodenje nabavke sainjava predlog
ugovora, a isti mora odgovarati modelu ugovora iz poziva za podno3enje ponuda, ukoliko je isti bio sastavni
deo poziva.

Odgovorni za sprovodenje nabavke upuéuje u proceduru potpisivanja predlog ugovora, koji potpisuje
direktor Narugioca u roku ne duzem od pet dana. Ugovor se saCinjava u Sest primeraka, od kojih nakon
potpisivanja od strane naru¢ioca i izabranog ponudada, &etiri zadr¥ava Javni narugilac a po dva se dostavljaju
izabranom ponudadu.

Nakon potpisivanja ugovora od strane ovlagéenog lica, Odgovorni za sprovodenje nabavke dostavlja
sve primerke ugovora na potpisivanje drugoj ugovornoj strani ili obezbeduje potpisivanje na drugi odgovarajuéi
nadin,

Odgovorni za sprovodenje nabavke dostavlja potpisani primerak ugovora korisniku nabavke, a
fotokopiju ugovora po potrebi licu zaduzenom za praéenje realizacije ugovora odnosno drugim organizacionim
Jedinicama koje mogu biti uklju¢ene u pradenje izvrdenja ugovora (koje su korisnici predmeta nabavke ili na
¢ije aktivnosti ¢e uticati izvrenje ugovora).

Ugovor o nabavci moZe da se zakljuti u elektronskoj formi, u skladu sa zakonom kojim se ureduje
elektronski dokument i zakonom kojim se ureduje elektronski potpis.

NABAVKE DO 200.000 DINARA BEZ PDV-A
Clan 51.

Za nabavke dobara, usluga i radova, &ija procenjena vrednost ne prelazi 200.000,00 dinara bez PDV-a,
nije potrebno iste planirati, sa&injavati Odluku o sprovodenju postupka, niti formirati konkursnu dokumentaciju
u smislu Pravilnika o sadrZini konkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki (,,Sluzbeni glasnik RS
broj 91/19, 92/23), pod uslovom da se obrati posebna paZnja na istovrsnost predmeta nabavke sa veé planiranim
javnim nabavkama. \

Ukoliko se za potrebe javnog narudioca nabavljaju odredena dobra, usluge ili radovi procenjene
vrednosti do 200.000,00 dinara bez PDV-a, lice koje sprovodi nabavku je u obavezi da proveri eventualno
postojanje istovrsnosti nabavke.. Lice koje sprovodi nabavku, odnosno lice koje pribavlja ponude, u potpunosti
odgovara za potovanje nagela javnih nabavki, a posebno nadela ekonomi&nosti, transparentnosti i zabrane
diskriminacije.

Uvidom u dostavljene ponude, direktor Narugioca, svojim potpisom na ekonomski najpovoljniju
ponudu se saglasava sa nabavkom.

Lice koje sprovodi nabavku je u obavezi da nakon dobijanja gore navedene saglasnosti od strane
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direktora Naru€ioca, dostavi celokupnu dokumentaciju u vezi sa nabavkom Odgovornom za sprovodenje
nabavke u cilju izrade narudzbenice za ekonomski najpovoljniju ponudu, na koju se saglasio direktor
Narucioca i evidentiranja podataka o izdatim narudZbenicama na Portalu javnih nabavki.

Nakon izrade narudzbenice, Odgovorni za sprovodenje nabavke dostavlja celokupnu
dokumentaciju Odseku za raunovodstvo, na dalju nadleZnost i postupanje.

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 52.
Ovaj pravilnik se primenjuje na postupke javne nabavke i postupke zastite zapod&ete posle po&etka
primene Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 91/2019 i 92/2023).
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana usvajanja.

Predsednif B~ %
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